
 

 
 

ประกาศคณะเภสัชศาสตร 
เรื่อง หลักเกณฑและขั้นตอนการเบิกจายคาสอนเกินภาระงาน 

คณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยนเรศวร 
-------------------------------------- 

 
เพื่อใหการเบิกจายคาสอนเกินภาระงาน ของคณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยนเรศวร เปนไปดวย

ความเรียบรอย และตามมติที่ประชุมคณะกรรมการประจําคณะ ครั้งที่ 7/2554 เมื่อวันที่ 20 กรกฎาคม 
2554 จึงขอกําหนดหลักเกณฑและขั้นตอนการเบิกจายคาสอนเกินภาระงาน คณะเภสัชศาสตร 
มหาวิทยาลัยนเรศวร ดังนี้ 

ขอ 1. ประกาศนี้เรียกวา “ประกาศคณะเภสัชศาสตร เรื่อง หลักเกณฑและขั้นตอนการเบิกจายคา
สอนเกินภาระงาน คณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยนเรศวร” 

ขอ 2. ประกาศนี้ใหใชบังคับตั้งแตภาคการศึกษาที่ 1/2554 เปนตนไป 
ขอ 3. หลักเกณฑการเบิกจายคาสอนเกินภาระงาน 

3.1 การคิดภาระงานสอนสําหรับภาคทฤษฎี ใหคิดตามจํานวนช่ัวโมงที่สอนจริง 1 ชั่วโมง
เทากับ 1 หนวยช่ัวโมง 

3.2 การคิดภาระงานสอนสําหรับภาคปฏิบัติการ ใหคิดตามจํานวนช่ัวโมงที่สอนจริง หาร
ดวยจํานวนอาจารยที่สอนภาคปฏิบัติการรวม ถามีเศษถึงครึ่งใหนับเปนหนึ่ง 

3.3 อาจารย สามารถเบิกจายคาสอนเกินภาระงานไดหากสอนเกิน 300 ชั่วโมงตอป
การศึกษา 

3.4 ผูบริหารระดับรองคณบดีหรือหัวหนาภาควิชา สามารถเบิกจายคาสอนเกินภาระงาน
ไดหากสอนเกิน 180 ชั่วโมงตอปการศึกษา 

3.5 ผูบริหารระดับคณบดี สามารถเบิกจายคาสอนเกินภาระงานไดหากสอนเกิน 90 
ชั่วโมงตอปการศึกษา 

3.6 กรณีที่มีการสอนทั้งในระดับปริญญาตรีและระดับบัณฑิตศึกษาในปการศึกษา
เดียวกัน ใหคํานวณช่ัวโมงที่สอนในแตละระดับลดลงครึ่งหนึ่ง และคํานวณหาจํานวนช่ัวโมงที่สอนเกินในแต
ละระดับจากจํานวนครึ่งนั้น แลวจึงนําจํานวนช่ัวโมงที่สอนเกินทั้งหมดมาคํานวณเปนคาสอนในอัตราของ
ระดับบัณฑิตศึกษาตามลําดับ 

ขอ 4. ขั้นตอนการเบิกจายเงินคาสอนเกินภาระงาน 
4.1 อาจารยทุกคนตองเสนอขอมูลภาระงานประจําปการศึกษาถัดไป ไปยังหัวหนา

ภาควิชาภายในเดือนเมษายนของทุกป 
4.2 หัวหนาภาควิชาทําการตรวจสอบ และรับรองภาระงาน แลวสงไปยังงานบุคคล 

ภายในเดือนพฤษภาคมของทุกป 
4.3 อาจารยที่ตองการเบิกจายคาสอนเกินภาระงาน ใหดําเนินการดังนี้ 

4.3.1  จัดทําบันทึกขอความเพื่อเสนอขออนุมัติเบิกจายคาสอนเกินภาระงานที่งาน
บริการการศึกษา โดยแนบหลักฐาน ดังนี้ 

- หลักฐานการเบิกจายเงินคาสอนพิเศษและสอนเกินภาระงานสอน ที่
รับรองโดยหัวหนาภาควิชา 



 

- รายละเอียดการเบิกจายคาสอนเกินภาระงานสอน 
4.3.2  งานบริการการศึกษาตรวจสอบ คํานวณ และรับรองคาสอนเกินภาระงาน 

แลวเสนอไปยังรองคณบดีฝายวิชาการ ภายใน 2 สัปดาหหลังจากไดรับเรื่องจากอาจารยผูขออนุมัติเบิก 
4.3.3  รองคณบดีฝายวิชาการพิจารณารับรองการเบิกจาย แลวเสนอคณบดีอนุมัติ 

ขอ 5. ใหเบิกจายคาสอนเกินภาระงานในอัตราตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
ขอ 6. หลักเกณฑและวิธีการเบิกจายคาสอนเกินภาระงาน ตองไมขัดกับระเบียบ ประกาศ และ/

หรือ ขอบังคับของมหาวิทยาลัย และระเบียบกระทรวงการคลัง 
ขอ 7. กรณีมีปญหาจากการปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้ หรือที่มิไดระบุไวในประกาศนี้ ใหเปนดุลย

พินิจของคณบดีคณะเภสัชศาสตร เปนผูมีอํานาจวินิจฉัยสั่งการ 
 
 
  ประกาศ ณ วันที่  2  สิงหาคม พ.ศ. 2554 
 
 
 

(รองศาสตราจารย ดร.จันทรรัตน  สทิธิวรนันท) 
คณบดีคณะเภสัชศาสตร 


