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การจัดโครงการประชุม อบรม สัมมนา ศกึษาดูงาน 
สําหรับนิสิต 

 

 การจัดโครงการประชุม อบรม สัมมนา ศึกษาดูงาน หรือกิจกรรมอ่ืน ๆ สําหรับนิสิต มีขั้นตอนดังนี้ 
1. การขออนุมัติโครงการ 

1.1 รางโครงการ / ทําบันทึกขออนุมัติโครงการ 
1.2 ผานอาจารยที่ปรึกษา และรองคณบดีฝายกิจการนิสิต 
1.3 ผานการตรวจสอบงบประมาณ โดยงานการเงินคณะเภสัชศาสตร 
1.4 เสนออนุมัติโดยคณบดี 

 

2. การจัดกิจกรรม 
 2.1 โครงการภายในมหาวิทยาลัย 

- ขอใชสถานที่และยานพาหนะ ณ งานอาคารสถานที่ 
- ขอใชวัสดุอุปกรณในการจัดกิจกรรม ณ งานกิจการนิสิต 

 2.2 โครงการภายนอกมหาวิทยาลัย 
- ขอใชสถานที่และยานพาหนะ ณ งานอาคารสถานที่ 
- ขอใชวัสดุอุปกรณในการจัดกิจกรรม ณ งานกิจการนิสิต 
- ขออนุญาตออกนอกพื้นที่มหาวิทยาลัย (โดยปฏิบัติตามการเดินทางไปราชการของนิสิต) 

 

3. การสรุปกิจกรรม 
 เมื่อดําเนินการโครงการเสร็จสิ้นตามแผนแลว ใหปฏิบัติดังนี้ 

3.1 สรุปประเมินผลการดําเนินโครงการจํานวน 2 เลม สงงานกิจการนิสิต 
3.2 สรุปโครงการและขออนุมัติเบิกคาใชจายเสนอตอคณบดี และสงหลักฐานเบิก ณ งานการเงินคณะฯ ภายใน 15 

วัน 
 

 
อัตราคาใชจายในการจัดโครงการประชุม อบรม สัมมนา ศึกษาดูงาน 

สําหรับนิสิต 
 
 ในการจัดโครงการประชุม อบรม สัมมนา และศึกษาดูงาน สําหรับนิสิต ใหเบิกจายไดตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
วาดวยคาใชจายในการฝกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหวางประเทศ พ.ศ. 2549 โดยอนุโลม และมีเงื่อนไขเพิ่มเติม
ดังนี้ 

1. กรณีจัดกิจกรรม ประชุม สัมมนา ฝกอบรม 
- คาอาหาร คาอาหารวางและเครื่องดื่ม รวมกันแลวไมเกินคนละ 300 บาทตอวัน 

2. คาเชาที่พัก ใหเบิกจายไมเกินคนละ 500 บาทตอวัน 
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ภาพแสดงขั �นตอนการจดัโครงการประชุม อบรม สัมมนา 

และศึกษาดูงาน ของนิสิต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ร่างโครงการ / ขออนมุตัิโครงการ อาจารย์ที�ปรึกษา 

งานกิจการนิสติ รองคณบดีฝ่ายกิจการนิสิต 

อนมุตัิโดยคณบดี / อธิการบดี 

ขอใช้สถานที�และยานพาหนะ 

- งานอาคารสถานที�ฯ 

งานการเงินตรวจสอบงบประมาณ 

โครงการภายในมหาวิทยาลัย 

 

โครงการภายนอกมหาวิทยาลัย 

 

ขอใช้วสัดอุปุกรณ์ 

- งานกิจการนิสิต 

ดําเนินโครงการตามแผน 

สาํรวจรายชื�ออาจารย์และนิสติ 

ปฏิบตัิตามขั �นตอนการเดินทาง 

ไปราชการของนิสติ 

สรุปค่าใช้จ่ายและสง่เบิกเงินภายใน 15 วนั 

สรุปประเมินผลโครงการสง่งานกิจการนิสิต 2 ฉบบั 


