


 

บันทึกขอความ 
สวนราชการ  คณะเภสัชศาสตร  มหาวิทยาลัยนเรศวร  งานพัสดุ  โทรศัพทภายใน  ๓๖๑๓ – ๔ 

ท่ี  ศธ  ๐๕๒๗.๐๘ /      วันที่ .................................................... 

เร่ือง ขออนุมัติซอมครุภัณฑ 

เรียน คณบดีคณะเภสัชศาสตร 
 

  ดวยขาพเจา ............................................................................... มีความประสงคจะขออนุมัติซอม 

ครุภัณฑ ................................................... .............. เพือ่ไวใชสําหรับจัดการเรียนการสอนของคณะฯ หรืออ่ืน ๆ 

(ระบุ)................................................. ............โดยสาเหตุที่ซอม (อาการเสีย).......................................................... 

ลําดับ ชื่อครุภัณฑ รหัสครุภัณฑ ยี่หอ รุน S / N 

      

      

      

      

      

รวม  รายการ 

ทั้งนี้  ไดสงครุภัณฑดังกลาวไปตรวจสภาพ  เพื่อดําเนินการตรวจเช็คแลว  เมื่อวันที่ ........................... 

โดยบริษัท/ราน.... ........................................... ..............เสนอราคาเบื้องตน................... .................................บาท 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  1......................................2...................................... 

4  ใชเงิน  □  งบประมาณแผนดิน ........................             ผูขออนุมัติซอม            นักวิทยฯ ผูรับผิดชอบเครื่องฯ 

       □  รายได ...........................................             3..................................... 

    ...................................................             เจาหนาท่ีพัสด ุ

         นักวิชาการเงินและบัญช ี     □   อนุมัติ  □   ไมอนุมัต ิ
  

5         ...................................................          6 .......................................................... 

หัวหนาหนวยฯ / หัวหนาภาควิชาฯ   รองคณบดีฝายวิจัยฯ / หัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะฯ 

7    คําอนุมัต ิ □  อนุมัติ 
□  ไมอนุมัต ิ      ................................................................. 

         ( ผูชวยศาสตราจารย  ดร.สกลวรรณ     ประพฤติบัติ ) 

  รองคณบดฝีายบริหาร  รักษาราชการแทน 
คณบดีคณะเภสัชศาสตร 

หมายเหตุ  บริษัทฯจะดําเนินการซอมไดก็ตอเมื่อไดรับหนังสือสั่งซื้อ/สั่งจางจากทางคณะฯ แลวเทานั้น 

เอกสารที่แนบมาเพื่อประกอบการ
พิจารณามีดังนี้ 

□  ใบเสนอราคา 
□  ประวัติซอม 
□  สําเนาบันทึกการใช (  Log book ) 
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