
รายงานการประชมุงานสายสนบัสนนุสาํนกังานเลขานกุารคณะเภสชัศาสตร  
ครัง้ที ่ 12/2554 

วนัพธุที ่ 28  ธนัวาคม 2554  
ณ หองรบัรองคณบดคีณะเภสชัศาสตร  มหาวทิยาลยันเรศวร 
----------------------------------------------- 

ผูเขาประชุม 
1. รองคณบดีฝายบริหาร  (ผูชวยศาสตราจารย ดร.สกลวรรณ  ประพฤติบัติ) 
2. หัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะเภสัชศาสตร (นายปวรวรรชร  ทองคํา) 
3. นางสาวมหทัธนา   คลังสมบัติ 
4. นางสาวปภัสชญา ศรีพยฆั 
5. นางรววิรรณ  สุขสบาย 
6. นายพิพัฒน  สนั่นนาม 
7. นายบุญเจิด  บุญวังแร 
8. นางสาวศรีสัจจา เปาจีน 
9. นางจิตตรีพร  คลายแท 
10. นางกมลณิชา ฉิมแยม 
 

ผูไมเขาประชมุ 
1. นางสาวอรัญญา อินทโชต ิ
2. นางยุวด ี  รอดพงศ 
3. นางวิภาดา  บุญสงแท 
4. นายสุรินทร  นิลาพันธ 

 
ผูเขารวมประชมุ 

1. นางสาวศิรินทิพย อินทรภาษิต 
2. นางนงนุช  โมราราย 
3. นางสาวสรัสวดี ชัยรัตน 
 

เริม่ประชมุเวลา  09.00 น. 
 
ระเบยีบวาระที ่ 1   เรือ่งแจงใหทีป่ระชมุทราบ (สรปุประเดน็การประชมุไดดงันี)้ 
 

1.1 นายปวรวรรชร  ทองคํา หัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะฯ แจงเรื่องเพื่อทราบ  รายละเอียดพอสรุปไดดังนี้ 
 
เรื่องแจงเพื่อทราบ 

1. ผลการสอบคัดเลือกบุคคลเพื่อเขาทํางานคณะเภสัชศาสตร จํานวน 1 ตําแหนง ดังนี้  
ตําแหนง นักวิชาการคอมพิวเตอร นายเอกชัย  คําหวาง เริ่มปฏิบัติงานในวันที่ 4 มกราคม 2555  

2. การคัดเลือกบุคลากรดีเดนประจําป 2554 ในวันคลายวันสถาปนาคณะเภสัชศาสตร วันที่ 17 กุมภาพันธ 
2555 นี้  มีรายละเอียด ดังนี้  
 สําหรับอาจารย - ดีเดนดานการสอน ดานการวิจัย ดานกิจกรรม และ popular vote 
 สําหรับเจาหนาที่ – ดีเดนดานการปฏิบัติงาน ดานนวัตกรรม ดานกิจกรรม และ popular vote 



หัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะฯ แจงวาซึ่งไดรางเกณฑการตัดสินในการคัดเลือก ดังกลาวเพื่อเสนอเขาที่
ประชุมคณะกรรมการประจําคณะฯ ครั้งที่ 12/54 ในบายวันที่ 28 ธันวาคม 2554 นี้ เพื่อจะไดใชเปนเกณฑใน
การพิจารณาตัดสินผล 
 พรอมกันนี้ไดประชาสัมพันธเชิญชวนใหทุกหนวยงานสงนวัตกรรม (เชน เทคโนโลยีใหมๆ งานวิจัยสถาบัน 
หรืออื่นๆ ที่เปนแนวทาง เขาประกวด  ภายในวันที่ 15 มกราคม 2555 นี้) 

 
เรื่องเพื่อพิจารณา 

1.1  นายปวรวรรชร  ทองคํา หัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะฯ แจงเพื่อพิจารณาวาไดรับมอบหมายจากที่
ประชุมคณะกรรมการประจําคณะเภสัชศาสตร โดยมอบหมายใหสํานักงานเลขานุการคณะฯ จัดโครงการ
พัฒนาความสัมพันธของบุคลากรทั้งอาจารยและเจาหนาที่  (ป 2555 นอกแผน) เพื่อเชื่อมความสัมพันธ
ของอาจารยเจาหนาที่ โดยมีงบประมาณให 
มติ : ใหคณะกรรมการชวยกันคิดรูปแบบโครงการ และหารูปแบบในการจัดโครงการและกิจกรรม โดยให
หาขอมูลมาเพื่อจัดโครงการปถัดไป (2555) อาจจะตองหาวิทยากรมืออาชีพมาชวยเสริม 

1.2 นายปวรวรรชร  ทองคํา หัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะฯ แจงเพื่อพิจารณาวาไดรับมอบหมายจากที่
ประชุมคณะกรรมการประจําคณะเภสัชศาสตรเรื่องการสํารวจความตองการของตลาดแรงงานของคณะ
เภสัชศาสตร ทั้ง 2 หลักสูตร มอบหมายใหหนวยวิชาการดําเนินการ 
มติ : เห็นชอบโดยใหหาขอมูลแบบสํารวจทางเวปไชดตางๆ โดย ผศ.ดร.สกลวรรณ  ประพฤติบัติ รอง
คณบดีฝายบริหารขอใหเปนวาระสืบเนื่องตอในการประชุมครั้งถัดไป 

1.3 การสํารวจความพึงพอใจในการใชบัณฑิต ใหหารือรวมกันระหวางงานนโยบายและแผน หนวยวิชาการ และ
หนวยพัฒนาและประสานการฝกปฏิบัติงานฯ เพื่อปรับแผนสสอบถามใหไดขอมูลที่ครอบคลุมถึงบัณฑิตที่พึง
ประสงคตามมาตรฐานของสภาวิชาชีพและหลักสูตร  
มติ : ดําเนินการตามเสนอซึ่งขณะนี้ น.ส.มหัทธนา  คลังสมบัติ ไดสงแบบสอบถามที่ปรับแลวใหกับ
อาจารยอรรัตน โลหิตนาวี เรียบรอยแลว 

1.4 การประเมินความสุขในการทํางานนายปวรวรรชร  ทองคํา หัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะฯ แจงวาเปน
เรื่องที่อยูในหัวขอการประกันคุณภาพซึ่งใหสอบถามความสุขในการทํางาน  
มติ : ใหทุกทานหาแบบประเมินและประเด็นในการสอบถามในการประเมิน จากหนวยงานตางๆ เพื่อนํามา
ปรับและเปนแบบอยาง 

1.5 การสํารวจสุขภาพเบื้องตนบุคลากร เชน น้ําหนัก สวนสูง BMI ฯลฯ นายปวรวรรชร  ทองคํา หัวหนา
สํานักงานเลขานุการคณะฯ แจงเพื่อพิจารณาวาเปน KPI ของแผนปฏิบัติการของคณะฯ โดยทาง
สํานักงานเลขาจะสงแบบสอบถามไปใหตอบขอมูล กรุณาตอบดวยเพื่อรวบรวมขอมูล 
มติ  : เห็นชอบ 

1.6  การรับโทรศัพท นายปวรวรรชร  ทองคํา หัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะฯ แจงเพื่อพิจารณาวาที่ประชุม
คณะกรรมการประจําคณะฯ แจงวาการรับโทรศัพทของบุคลากรยังไมเปนมารตรฐาน ขอใหการรับโทรศัพท
เปนมาตรฐานเดียววกัน 
มติ : ที่ประชุมเห็นชอบคือรายงานตัวดังนี้ (สวัสสดีคะ—งาน.....- ชื่อคน......รับสายคะ)  
กรณีรับแทน (สวัสดีคะ –งาน.....- ชื่อคน...รับสายแทนคะ มีอะไรฝากไวไมคะ) 

1.7  โครงการ KM สํานักงานเลขานุการคณะฯ (ประจําเดือน) 
 การแบงกลุมผูรับผิดชอบ และกําหนดการดังนี้  

ครัง้ที ่ วนัที ่ หนวยงานทีร่บัผดิชอบ รายชือ่ผูรบัผดิชอบ 
1 1 กุมภาพันธ 2555 งานการเงินและพัสด ุ 1. น.ส.ณิชกุล  คงช ู

2. น.ส.พิไลวรรณ  จันทรเจริญ 
3. น.ส.นารีรัตน  พัดเย็นสุข 



ครัง้ที ่ วนัที ่ หนวยงานทีร่บัผดิชอบ รายชือ่ผูรบัผดิชอบ 
4. น.ส.วิไลกานต  เขื่อนยัง 
5. นางรวิวรรณ  สุขสบาย 
6. นางโชษิตา  ตอทรัพย 
7. นายณรงศกัดิ์  รอนทอง 

2 14 มีนาคม 2555 งานธุรการ 1. นางกมลณิชา  ฉิมแยม 
2. น.ส.อรัญญา   อินทโชติ 
3. น.ส.วิภารัตน  ครุฑถวย 
4. นางเฉลียว  มีขํา 
5. นางนงนุช  โมราราย 
6. น.ส.ศศิลดา  ตายา 
7. น.ส.กมลชนก  กันแตง 
8. น.ส.ณัฐวรรณ  สถานทุง 
9. น.ส.ธิดาวรรณ  จีนกุล 

3 11 เมษายน 2555 งานหองปฏิบัติการ / COSNAT 1. นางวิภาดา  บุญสงแท 
2. นายกิตติ  ปานมณี 
3. นายปาน  สถานทุง 
4. น.ส.สกาวรัตน  ทับทองหลาง 
5. นายสมเกยีรติ  ใจพันธุ 
6. น.ส.อรุณี  ศรไีชยา 
7. นางยุวดี  รอดพงษ 
8. นายพิเชษฐ  กิตติคุณ 
9. น.ส.สุภาพร  ทวนทัย 

4 2 พฤษภาคม 2555 งานอาคารสถานที่และเทคโนโลย ี 1. นายพิพัฒน  สนั่นนาม 
2. น.ส.ปภัสชญา  ศรีพยัฆ 
3. นายบุญเจิด  บุญวงัแร 
4. นายสมบัติ  หนูบานยาง 
5. นายวิษณุ  มีพยุง 
6. น.ส.วิรัญชนา  สุขเมอืง 
7. นายเอกชัย  คําหวาง 
8. นายเชื้อน  ทิมเครอืจีน 
9. นายบริภัทร  ทินกร 
10. นายชื้น  ทิมเครอืจีน 
11. นายบุญลอย   พรามนาค 
12. นายฉลอง  อ่ําอําไพ 

5 6 มิถุนายน 2555 หน.สํานักงานเลขานุการคณะ 
งานนโยบายและแผน 

งานกิจการนิสิต 

1. นายปวรวรรชร  ทองคํา 
2. น.ส.มหัทธนา  คลังสมบัติ 
3. นางนันทนภัส  โตล่ํา 
4. นายปวีณ  เทพอุโมงค 
5. นายธเรศ  แกวบวรรัตน 
6. น.ส.ศรีสัจจา  เปาจีน 



ครัง้ที ่ วนัที ่ หนวยงานทีร่บัผดิชอบ รายชือ่ผูรบัผดิชอบ 
6 4 กรกฎาคม 2555 งานบริการการศึกษา 1. น.ส.จุฑามาศ  คัมภีรพงษ 

2. น.ส.ชัชชญา  ชัชชวลิตสกุล 
3. น.ส.สรัสวดี  ชัยรัตน 
4. นายสุรินทร  นิลาพันธ 
5. นางจิตตรีพร  คลายแท 
6. น.ส.ปทมา  ทับทิมทอง 
7. น.ส.บุญภา  หลักทรัพย 
8. น.ส.วิเรอืงลอง  นาคสวน 

7 1 สิงหาคม 2555 งานธุรการ  
8 5 กันยายน 2555 งานการเงินและพัสด ุ  
9 3 ตุลาคม 2555 งานหองปฏิบัติการ  
10 7 พฤศจิกายน 2555 หน.สํานักงานเลขานุการคณะ 

งานนโยบายและแผน 
งานกิจการนิสิต 

 

11 12 ธันวาคม 2555 งานอาคารสถานที่และเทคโนโลย ี  
12 2 มกราคม 2556 งานบริการการศึกษา  

หมายเหต ุ หากกําหนดการวันจัดโครงการดังกลาวขางตนตรงกับวันหยุด หรอืมกีิจกรรมอื่น ทีท่ําใหบุคลากรไมสามารถเขารวม
โครงการไดคอนขางมาก สามารถเลือ่นกําหนดการไดตามความเหมาะสม 
 
    รูปแบบการจัด แบงเปน 4 ทีม เชนเดิม ดังนี้  

- โลกรอน ส่ิงแวดลอม 
- ความปลอดภัยในหองปฏิบัติการ 
- สุขภาพความงาม 
- นวัตกรรมในการปฏิบัติงาน 

    การสรุปและเผยแพรใน KM  Blog  
   ใหเจาของโครงการหรอืเจาภาพเขาไปสรุปผลการจัดกจิกรรมใน Blog  ของคณะเภสัชศาสตร 
ซึ่งคุณปภัสชญาจัด Blog ไวใหหนา website คณะฯ 

1.8 นางสาวมหัทธนา  คลังสมบัติ แจงโครงการสัมมนานอกสถานที่ประจาํป 2554 ใหแตละงานเลือกสถานที่
และหารายละเอยีดมาเสนอในที่ประชุมในวันที่ 13 มกราคม 2555 เวลา 10.00 น. ณ หองไชยานุภาพ 
6 

 
 
เลิกประชมุเวลา 11.10 น. 
 
 
(นางกมลณิชา  ฉิมแยม)     (นายปวรวรรชร  ทองคํา) 
ผูจดรายงานการประชุม     ผูตรวจรายงานการประชมุ) 
 


