
รายงานการประชมุงานสายสนบัสนนุสาํนกังานเลขานกุารคณะเภสชัศาสตร  
ครัง้ที ่ 12/2554 

วนัพธุที ่ 28  ธนัวาคม 2554  
ณ หองรบัรองคณบดคีณะเภสชัศาสตร  มหาวทิยาลยันเรศวร 
----------------------------------------------- 

ผูเขาประชุม 
1. รองคณบดีฝายบริหาร  (ผูชวยศาสตราจารย ดร.สกลวรรณ  ประพฤติบัติ) 
2. หัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะเภสัชศาสตร (นายปวรวรรชร  ทองคํา) 
3. นางสาวมหทัธนา   คลังสมบัติ 
4. นางสาวปภัสชญา ศรีพยฆั 
5. นางรววิรรณ  สุขสบาย 
6. นายพิพัฒน  สนั่นนาม 
7. นายบุญเจิด  บุญวังแร 
8. นางสาวศรีสัจจา เปาจีน 
9. นางจิตตรีพร  คลายแท 
10. นางกมลณิชา ฉิมแยม 
 

ผูไมเขาประชมุ 
1. นางสาวอรัญญา อินทโชต ิ
2. นางยุวด ี  รอดพงศ 
3. นางวิภาดา  บุญสงแท 
4. นายสุรินทร  นิลาพันธ 

 
ผูเขารวมประชมุ 

1. นางสาวศิรินทิพย อินทรภาษิต 
2. นางนงนุช  โมราราย 
3. นางสาวสรัสวดี ชัยรัตน 
 

เริม่ประชมุเวลา  09.00 น. 
 
ระเบยีบวาระที ่ 1   เรือ่งแจงใหทีป่ระชมุทราบ (สรปุประเดน็การประชมุไดดงันี)้ 
 

1.1 นายปวรวรรชร  ทองคํา หัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะฯ แจงเรื่องเพื่อทราบ  รายละเอียดพอสรุปไดดังนี้ 
 
เรื่องแจงเพื่อทราบ 

1. ผลการสอบคัดเลือกบุคคลเพื่อเขาทํางานคณะเภสัชศาสตร จํานวน 1 ตําแหนง ดังนี้  
ตําแหนง นักวิชาการคอมพิวเตอร นายเอกชัย  คําหวาง เริ่มปฏิบัติงานในวันที่ 4 มกราคม 2555  

2. การคัดเลือกบุคลากรดีเดนประจําป 2554 ในวันคลายวันสถาปนาคณะเภสัชศาสตร วันที่ 17 กุมภาพันธ 
2555 นี้  มีรายละเอียด ดังนี้  
 สําหรับอาจารย - ดีเดนดานการสอน ดานการวิจัย ดานกิจกรรม และ popular vote 
 สําหรับเจาหนาที่ – ดีเดนดานการปฏิบัติงาน ดานนวัตกรรม ดานกิจกรรม และ popular vote 



หัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะฯ แจงวาซึ่งไดรางเกณฑการตัดสินในการคัดเลือก ดังกลาวเพื่อเสนอเขาที่
ประชุมคณะกรรมการประจําคณะฯ ครั้งที่ 12/54 ในบายวันที่ 28 ธันวาคม 2554 นี้ เพื่อจะไดใชเปนเกณฑใน
การพิจารณาตัดสินผล 
 พรอมกันนี้ไดประชาสัมพันธเชิญชวนใหทุกหนวยงานสงนวัตกรรม (เชน เทคโนโลยีใหมๆ งานวิจัยสถาบัน 
หรืออื่นๆ ที่เปนแนวทาง เขาประกวด  ภายในวันที่ 15 มกราคม 2555 นี้) 

 
เรื่องเพื่อพิจารณา 

1.1  นายปวรวรรชร  ทองคํา หัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะฯ แจงเพื่อพิจารณาวาไดรับมอบหมายจากที่
ประชุมคณะกรรมการประจําคณะเภสัชศาสตร โดยมอบหมายใหสํานักงานเลขานุการคณะฯ จัดโครงการ
พัฒนาความสัมพันธของบุคลากรทั้งอาจารยและเจาหนาที่  (ป 2555 นอกแผน) เพื่อเชื่อมความสัมพันธ
ของอาจารยเจาหนาที่ โดยมีงบประมาณให 
มติ : ใหคณะกรรมการชวยกันคิดรูปแบบโครงการ และหารูปแบบในการจัดโครงการและกิจกรรม โดยให
หาขอมูลมาเพื่อจัดโครงการปถัดไป (2555) อาจจะตองหาวิทยากรมืออาชีพมาชวยเสริม 

1.2 นายปวรวรรชร  ทองคํา หัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะฯ แจงเพื่อพิจารณาวาไดรับมอบหมายจากที่
ประชุมคณะกรรมการประจําคณะเภสัชศาสตรเรื่องการสํารวจความตองการของตลาดแรงงานของคณะ
เภสัชศาสตร ทั้ง 2 หลักสูตร มอบหมายใหหนวยวิชาการดําเนินการ 
มติ : เห็นชอบโดยใหหาขอมูลแบบสํารวจทางเวปไชดตางๆ โดย ผศ.ดร.สกลวรรณ  ประพฤติบัติ รอง
คณบดีฝายบริหารขอใหเปนวาระสืบเนื่องตอในการประชุมครั้งถัดไป 

1.3 การสํารวจความพึงพอใจในการใชบัณฑิต ใหหารือรวมกันระหวางงานนโยบายและแผน หนวยวิชาการ และ
หนวยพัฒนาและประสานการฝกปฏิบัติงานฯ เพื่อปรับแผนสสอบถามใหไดขอมูลที่ครอบคลุมถึงบัณฑิตที่พึง
ประสงคตามมาตรฐานของสภาวิชาชีพและหลักสูตร  
มติ : ดําเนินการตามเสนอซึ่งขณะนี้ น.ส.มหัทธนา  คลังสมบัติ ไดสงแบบสอบถามที่ปรับแลวใหกับ
อาจารยอรรัตน โลหิตนาวี เรียบรอยแลว 

1.4 การประเมินความสุขในการทํางานนายปวรวรรชร  ทองคํา หัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะฯ แจงวาเปน
เรื่องที่อยูในหัวขอการประกันคุณภาพซึ่งใหสอบถามความสุขในการทํางาน  
มติ : ใหทุกทานหาแบบประเมินและประเด็นในการสอบถามในการประเมิน จากหนวยงานตางๆ เพื่อนํามา
ปรับและเปนแบบอยาง 

1.5 การสํารวจสุขภาพเบื้องตนบุคลากร เชน น้ําหนัก สวนสูง BMI ฯลฯ นายปวรวรรชร  ทองคํา หัวหนา
สํานักงานเลขานุการคณะฯ แจงเพื่อพิจารณาวาเปน KPI ของแผนปฏิบัติการของคณะฯ โดยทาง
สํานักงานเลขาจะสงแบบสอบถามไปใหตอบขอมูล กรุณาตอบดวยเพื่อรวบรวมขอมูล 
มติ  : เห็นชอบ 

1.6  การรับโทรศัพท นายปวรวรรชร  ทองคํา หัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะฯ แจงเพื่อพิจารณาวาที่ประชุม
คณะกรรมการประจําคณะฯ แจงวาการรับโทรศัพทของบุคลากรยังไมเปนมารตรฐาน ขอใหการรับโทรศัพท
เปนมาตรฐานเดียววกัน 
มติ : ที่ประชุมเห็นชอบคือรายงานตัวดังนี้ (สวัสสดีคะ—งาน.....- ชื่อคน......รับสายคะ)  
กรณีรับแทน (สวัสดีคะ –งาน.....- ชื่อคน...รับสายแทนคะ มีอะไรฝากไวไมคะ) 

1.7  โครงการ KM สํานักงานเลขานุการคณะฯ (ประจําเดือน) 
 การแบงกลุมผูรับผิดชอบ และกําหนดการดังนี้  

ครัง้ที ่ วนัที ่ หนวยงานทีร่บัผดิชอบ รายชือ่ผูรบัผดิชอบ 
1 1 กุมภาพันธ 2555 งานการเงินและพัสด ุ 1. น.ส.ณิชกุล  คงช ู

2. น.ส.พิไลวรรณ  จันทรเจริญ 
3. น.ส.นารีรัตน  พัดเย็นสุข 



ครัง้ที ่ วนัที ่ หนวยงานทีร่บัผดิชอบ รายชือ่ผูรบัผดิชอบ 
4. น.ส.วิไลกานต  เขื่อนยัง 
5. นางรวิวรรณ  สุขสบาย 
6. นางโชษิตา  ตอทรัพย 
7. นายณรงศกัดิ์  รอนทอง 

2 14 มีนาคม 2555 งานธุรการ 1. นางกมลณิชา  ฉิมแยม 
2. น.ส.อรัญญา   อินทโชติ 
3. น.ส.วิภารัตน  ครุฑถวย 
4. นางเฉลียว  มีขํา 
5. นางนงนุช  โมราราย 
6. น.ส.ศศิลดา  ตายา 
7. น.ส.กมลชนก  กันแตง 
8. น.ส.ณัฐวรรณ  สถานทุง 
9. น.ส.ธิดาวรรณ  จีนกุล 

3 11 เมษายน 2555 งานหองปฏิบัติการ / COSNAT 1. นางวิภาดา  บุญสงแท 
2. นายกิตติ  ปานมณี 
3. นายปาน  สถานทุง 
4. น.ส.สกาวรัตน  ทับทองหลาง 
5. นายสมเกยีรติ  ใจพันธุ 
6. น.ส.อรุณี  ศรไีชยา 
7. นางยุวดี  รอดพงษ 
8. นายพิเชษฐ  กิตติคุณ 
9. น.ส.สุภาพร  ทวนทัย 

4 2 พฤษภาคม 2555 งานอาคารสถานที่และเทคโนโลย ี 1. นายพิพัฒน  สนั่นนาม 
2. น.ส.ปภัสชญา  ศรีพยัฆ 
3. นายบุญเจิด  บุญวงัแร 
4. นายสมบัติ  หนูบานยาง 
5. นายวิษณุ  มีพยุง 
6. น.ส.วิรัญชนา  สุขเมอืง 
7. นายเอกชัย  คําหวาง 
8. นายเชื้อน  ทิมเครอืจีน 
9. นายบริภัทร  ทินกร 
10. นายชื้น  ทิมเครอืจีน 
11. นายบุญลอย   พรามนาค 
12. นายฉลอง  อ่ําอําไพ 

5 6 มิถุนายน 2555 หน.สํานักงานเลขานุการคณะ 
งานนโยบายและแผน 

งานกิจการนิสิต 

1. นายปวรวรรชร  ทองคํา 
2. น.ส.มหัทธนา  คลังสมบัติ 
3. นางนันทนภัส  โตล่ํา 
4. นายปวีณ  เทพอุโมงค 
5. นายธเรศ  แกวบวรรัตน 
6. น.ส.ศรีสัจจา  เปาจีน 



ครัง้ที ่ วนัที ่ หนวยงานทีร่บัผดิชอบ รายชือ่ผูรบัผดิชอบ 
6 4 กรกฎาคม 2555 งานบริการการศึกษา 1. น.ส.จุฑามาศ  คัมภีรพงษ 

2. น.ส.ชัชชญา  ชัชชวลิตสกุล 
3. น.ส.สรัสวดี  ชัยรัตน 
4. นายสุรินทร  นิลาพันธ 
5. นางจิตตรีพร  คลายแท 
6. น.ส.ปทมา  ทับทิมทอง 
7. น.ส.บุญภา  หลักทรัพย 
8. น.ส.วิเรอืงลอง  นาคสวน 

7 1 สิงหาคม 2555 งานธุรการ  
8 5 กันยายน 2555 งานการเงินและพัสด ุ  
9 3 ตุลาคม 2555 งานหองปฏิบัติการ  
10 7 พฤศจิกายน 2555 หน.สํานักงานเลขานุการคณะ 

งานนโยบายและแผน 
งานกิจการนิสิต 

 

11 12 ธันวาคม 2555 งานอาคารสถานที่และเทคโนโลย ี  
12 2 มกราคม 2556 งานบริการการศึกษา  

หมายเหต ุ หากกําหนดการวันจัดโครงการดังกลาวขางตนตรงกับวันหยุด หรอืมกีิจกรรมอื่น ทีท่ําใหบุคลากรไมสามารถเขารวม
โครงการไดคอนขางมาก สามารถเลือ่นกําหนดการไดตามความเหมาะสม 
 
    รูปแบบการจัด แบงเปน 4 ทีม เชนเดิม ดังนี้  

- โลกรอน ส่ิงแวดลอม 
- ความปลอดภัยในหองปฏิบัติการ 
- สุขภาพความงาม 
- นวัตกรรมในการปฏิบัติงาน 

    การสรุปและเผยแพรใน KM  Blog  
   ใหเจาของโครงการหรอืเจาภาพเขาไปสรุปผลการจัดกจิกรรมใน Blog  ของคณะเภสัชศาสตร 
ซึ่งคุณปภัสชญาจัด Blog ไวใหหนา website คณะฯ 

1.8 นางสาวมหัทธนา  คลังสมบัติ แจงโครงการสัมมนานอกสถานที่ประจาํป 2554 ใหแตละงานเลือกสถานที่
และหารายละเอยีดมาเสนอในที่ประชุมในวันที่ 13 มกราคม 2555 เวลา 10.00 น. ณ หองไชยานุภาพ 
6 

 
 
เลิกประชมุเวลา 11.10 น. 
 
 
(นางกมลณิชา  ฉิมแยม)     (นายปวรวรรชร  ทองคํา) 
ผูจดรายงานการประชุม     ผูตรวจรายงานการประชมุ) 
 


