
 

๑ 

 

รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานเลขานุการคณะเภสัชศาสตร์ 
คร้ังที่ ๒/๒๕๕๙ 

วันอังคารที่ ๑๖ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๙ 
ณ ห้องรับรองคณบดีคณะเภสชัศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร 

                      ………………………………………………………………            5 

ผู้มาประชุม 
๑. รองคณบดีฝ่ายวิจัย พฒันาบคุลากร และการต่างประเทศ   ที่ปรึกษา 
    (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร. อนนัต์ อุ่นอรุณ) 
๒. หัวหน้าส านักงานเลขานุการคณะเภสัชศาสตร์       ประธาน 
    (นายปวรวรรชร์ ทองค า...รักษาการ)          10 

๓. หัวหน้างานอาคารสถานที่และเทคโนโลยี       กรรมการ     
    (นายพพิัฒน์ สนัน่นาม ...รักษาการ) 
๔. หัวหน้างานนโยบายและแผน          กรรมการ 
    (นางสาวมหัทธนา คลังสมบตัิ...รักษาการ) 
๕. หัวหน้างานการเงนิและพสัด ุ          กรรมการ 15 

    (นางชัญญานชุ สุขสบาย...รักษาการ) 
๖. หัวหน้างานกิจการนิสิตและศิษย์เก่าสัมพันธ ์   กรรมการ 
    (นายธเรศ แก้วบวรรัตน์...รักษาการ) 
๗. หัวหน้างานบริการการศึกษา     กรรมการ 
    (นายสุรินทร์ นลิาพนัธ์...รักษาการ) 20 

๘. หัวหน้างานห้องปฏบิัติการ     กรรมการ 
    (นางวิภาดา บุญส่งแท้...รักษาการ) 
๙. ตัวแทนเจ้าหน้าที ่      กรรมการ 
    (นางจิตตรีพร คล้ายแท)้ 
๑๐.หัวหน้างานธุรการ            กรรมการและเลขานุการ 25 

    (นางสาวอรัญญา อินทโชติ...รักษาการ) 
๑๑.นางสาวศศิลดา ตายา      ผู้ช่วยเลขานุการ 

ผู้ไม่มาประชุม     
๑. ตัวแทนเจ้าหน้าที ่      ติดราชการ 
    (นางยุวดี รอดพงศ์)  30 

๒. ตัวแทนเจ้าหน้าที ่      ลาพักผ่อน 
    (นายกิตติ ปานมณี) 
 
ผู้เข้าร่วมประชุม 
   - 35 

เริ่มประชุม   เวลา ๐๙.๐๐ น.    

         

 



 

๒ 

 

รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานเลขานุการคณะเภสัชศาสตร์ 
คร้ังที่ ๒/๒๕๕๙ 

วันอังคารที่ ๑๖ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๙ 
ณ ห้องรับรองคณบดีคณะเภสชัศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร 

                       ………………………………………………………………       5 

 
ระเบียบวาระที่ ๑ เรื่องแจ้งใหท้ี่ประชุมทราบ 
ระเบียบวาระที่ ๑.๑ เรื่องทีป่ระธานแจ้งใหท้ี่ประชุมทราบ 

  ๑.๑.๑  นายปวรวรรชร์ ทองค า รักษาการในต าแหน่งหัวหน้าส านักงานเลขานุการคณะฯ แจ้งให้ที่
ประชุมทราบ ดังนี้ 10 

  - การประเมินผลการปฏิบัติงานบุคลากร คร้ังที่ ๑/๒๕๕๙  หัวหน้าส านักงานเลขานุการคณะเภสัช-
ศาสตร์ จะด าเนินการส่งผลประเมินคืนให้กับหัวหน้างาน และผู้รับการประเมิน ภายในวันที่ ๑๖ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๙ 
ตรวจสอบ ทบทวน ทักท้วง และก าหนดส่งกลับมายังหัวหน้าส านักงานเลขานุการคณะฯ ภายในวันอังคารที่          
๒๓ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๙ 
 15 

มติ : รับทราบ และมอบให้หัวหน้างานแจ้งผู้เก่ียวข้องทราบต่อไป 
 
 ๑.๑.๒ รายงานการมาปฏิบัติงานบุคลากร ประจ าเดือน มกราคม ๒๕๕๙  ในกรณีการเข้าปฏิบัติงาน
สายของแต่ละงาน หากรู้ล่วงหน้า ให้ด าเนินการขออนุมัติขอออกนอกมหาวิทยาลัย (ขอเข้าสาย) ก่อนล่วงหน้า ยกเว้น
กรณีฉุกเฉินให้กลับมาลงชื่อเข้าปฏิบัติงานในสมุดลงชื่อ และเขียนแบบฟอร์มขออนุมัติขอออกนอกมหาวิทยาลัยในทันที 20 

พร้อมยื่นให้กับเจ้าหน้าที่ฝ่ายบุคคลเพื่อเสนอคณบดีต่อไป  และส่วนของผู้มาปฏิบัติงานสายเป็นประจ าขอให้มี        
การปรับปรุงตัวเองโดยมาปฏิบัติงานให้เร็วขึ้น 

มติ : รับทราบ และมอบให้หัวหน้างานแจ้งผู้เก่ียวข้องทราบต่อไป 
 
ระเบียบวาระที่  ๑.๒ เรื่องที่หัวหน้างานแจ้งใหท้ี่ประชุมทราบ  25 

   ๑.๒.๑ นางสาวอรัญญา อนิทโชติ รักษาการในต าแหน่งหัวหนา้งานธุรการ แจ้งให้ที่ประชุมทราบ
ดังนี ้

- หน่วยสารบรรณ ได้จัดท าฐานข้อมูลเกี่ยวกับ ประกาศ ค าสั่ง ระเบียบ คณะเภสชัศาสตร์ ประจ าปี 
๒๕๕๘-๒๕๕๙ โดยสามารถเข้าไปดูรายละเอียดไดท้ี่  http://www.pha.nu.ac.th/rxadmin_db/ 
   - การด าเนินการจัดท าฐานข้อมลูบุคลากรคณะฯ ขณะนี้อยู่ระหว่างปรบัปรุง การแก้ไข เกี่ยวกับการ30 

ยกเลิกวันลา, การขออนุมัติการลาไปราชการ, การอนุญาตให้เลขาภาควิชาฯ เข้าดูฐานข้อมูลวันลาของอาจารย์ใน
ภาควิชาฯ และแบบรายงานโดยภาพรวม หากแล้วเสร็จจะแจ้งให้บุคลากรภายในคณะฯ ทราบต่อไป 
 
มติ : รับทราบ 
 35 

๑.๒.๒ นางสาวมหัทธนา คลังสมบัติ รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานนโยบายและแผน แจ้งให้ที่
ประชุมทราบดังนี ้

- ขอเชิญบุคลากรเข้าร่วมกิจกรรมอบรมการจัดการความรู้มุงสู่การเป็นองค์กรแห่งการเรียนรู้ และ
แลกเปลี่ยนเรียนรู้กลุ่มชุมชนนักปฏิบัติงาน (Community of Practice, Cops) ภายในมหาวิทยาลัย ในวันที่ ๒๖ 

http://www.pha.nu.ac.th/rxadmin_db/


 

๓ 

 

กุมภาพันธ์ ๒๕๕๙ เวลา ๐๘.๐๐-๑๒.๐๐ น. ณ ห้องประชุม ๓๐๑ อาคารเอกาทศรถ มหาวิทยาลัยนเรศวร ก าหนดส่ง
ชื่อเข้าร่วมได้ที่งานนโยบายและแผนฯ ภายในวันที่ ๑๙ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๙  

- การเปลี่ยนแปลงรองคณบดฝีา่ยแผนและพฒันาคุณภาพการศึกษา จากเดิม รองศาสตราจารย์ ดร.
นันทกา โกรานา เป็น ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.สกลวรรณ ประพฤติบัติ ทั้งนี้ ตั้งแต่ ๑๕ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๙ เป็นต้นไป 
 5 

มติ : รับทราบ 
 

๑.๒.๓ นางชัญญานชุ สุขสบาย รักษาการในต าแหน่งหัวหนา้งานการเงินและพัสดุ แจ้งให้ที่ประชุม
ทราบดังนี้   

- การด าเนินการปรับปรุงฝ้าเพดาน ห้อง ภ. ๑๓๐๑ โดยการตกลงราคา และเสร็จสิ้นประมาณเดือน10 

มีนาคม ๒๕๕๙  
- กระดาษ A ๔ จ านวน ๑,๕๐๐ รีม ด าเนินการตกลงราคาและจัดส่งของเรียบร้อยแล้ว 

 
มติ : รับทราบ 
 15 

๑.๒.๔ นายสุรินทร์ นลิาพนัธ์ รกัษาการในต าแหนง่หัวหน้างานบริการการศึกษา แจ้งให้ที่ประชมุ
ทราบ ดังนี ้

- ก าหนดการสอบกลางภาคเรียนที่ ๒ ประจ าปีการศึกษา ๒๕๕๘ ในระหว่างวันที่ ๒๒ - ๒๘ 
กุมภาพันธ์ ๒๕๕๙ 

- ผลการประเมิน ๕ ส. ได้สรปุและจัดสง่ให้กับหัวหน้าส านักงานเลขานุการคณะเภสัชศาสตร์ 20 

เรียบร้อยแล้ว  
 
มติ : รับทราบ 
 
  ๑.๒.๕ นางวิภาดา บุญส่งแท้ รักษาการในต าแหน่งหัวหน้าห้องปฏิบัติการ แจ้งให้ที่ประชุมทราบ25 

ดังนี้ 
- การอบรม lab safety เมื่อวันที่ ๗ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๙ ด าเนินการเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว 

   - การตรวจห้องปฏิบัติการได้ด าเนินการเสร็จสิ้นแล้ว และจะน าเข้าพิจารณาในทีป่ระชุม
คณะกรรมการวิจัยอีกคร้ัง 
 30 

มติ : รับทราบ 
 
  ๑.๒.๖ นายพิพัฒน์ สนั่นนาม รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานอาคารสถานที่และเทคโนโลยี
สารสนเทศ แจ้งให้ที่ประชุมทราบดังนี้ 

- การปรับปรุงระบบภาพและเสียง ห้องไชยานุภาพ ๑ และ ๒ ขณะนี้อยู่ระหว่างด าเนินการสอบ35 

ราคา 
- มหาวิทยาลัยจะเพ่ิมจุดติดตั้งระบบ wifi ภายในคณะเภสัชศาสตร์ โดยจะมีเจ้าหน้าที่ของ

บริษัทรับเหมาจะเข้ามาด าเนินการติดตั้งนอกเวลาราชการ 
 



 

๔ 

 

มติ : รับทราบ 
 
  ๑.๒.๗ นายธเรศ แก้วบวรรัตน์ รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานกิจการนิสิตและศิษย์เก่าสัมพันธ์ 
แจ้งให้ที่ประชุมทราบดังนี้ 

- ก าหนดการงานบายเนียร์นิสิตชั้นปีที่ ๖ จะจัดขึ้นในวันที่ ๕ มีนาคม ๒๕๕๙ ณ โรงแรมอมรินทร์5 

ลากูล จังหวัดพิษณุโลก 
- คณะฯ ได้ส่งนิสิตเข้าร่วมโครงการการแข่งขันทักษะทางด้านเภสัชกรรม ประจ าปีการศึกษา 

๒๕๕๘ (ภาษาอังกฤษ-ไทย) ณ โรงแรมแอมบาสซาเดอร์ กรุงเทพฯ วันที่ ๑๒ มีนาคม ๒๕๕๙ 
- ชมรม photo จัดแข่งขันประกวดการถ่ายภาพนอกสถานที่ ณ อุทยานประวัติศาสตร์สุโขทัย 

จังหวัดสุโขทัย โดยมี ดร.ขวัญชัย รัตนมณี เป็นอาจารย์ที่ปรึกษา และร่วมเดินทางในวันที่ ๑๙ มีนาคม ๒๕๕๙ 10 

- ยกเลิกงานประชุมวิชาการเจ้าพนักงานเภสัชกรรม ที่โรงแรมนารายณ์ วันที่ ๒๘ - ๓๐ มีนาคม 
๒๕๕๙  

 
มติ : รับทราบ 
 15 

  ๑.๒.๘ นางจิตตรีพร คล้ายแท้ ตัวแทนเจ้าหนา้ที่ แจ้งให้ที่ประชุมทราบดังนี ้
- ก าหนดการน าเสนอการฝกกปฏบิัติงานสหกิจศึกษา วนัที่ ๒๔ มนีาคม ๒๕๕๙ เวลา ๐๘.๓๐ - 

๑๒.๐๐ น. 
- ก าหนดนิเทศนสิิตฝกกปฏบิัติงาน ระหว่างเดือนกุมภาพนัธ์ – เมษายน ๒๕๕๙  
- โครงการประชุมวชิาการเพื่อพัฒนาทักษะการให้บริบาลทางเภสัชกรรมตามหลักฐานเชิงประจกัษ์20 

ส าหรับโรคที่พบบ่อยในชุมชน ในวันที่ ๓๐ มนีาคม-๑ เมษายน ๒๕๕๙  ณ โรงแรมอมรินทร์ลากูน จังหวัดพิษณุโลก    
มีผู้สมัครประมาณ ๗๐ คน  

- โครงการพัฒนาศักยภาพอาจารย์แหล่งฝกก วันที่ ๒๓-๒๕ มิถุนายน ๒๕๕๙ ณ เพลาเพลนิ จังหวัด
บุรีรัมย์  

- โครงการประชุมวชิาการเพื่อพัฒนาทักษะการประยุกต์ใช้ผลตรวจทางห้องปฏิบัติการเพื่อการให้25 

บริบาลทางเภสัชกรรม จากกรณีศึกษาจริง ในวันที่  ๒๕ - ๒๗ พฤษภาคม ๒๕๕๙ ณ โรงแรมท็อปแลนด์ พลาซา่ 
จังหวัดพิษณุโลก  
 
มติ : รับทราบ 
 30 

ระเบียบวาระที่   ๒ รับรองรายงานการประชุม  
ที่ประชุมพิจารณารายงานการประชุมคณะกรรมการประจ าส านักงานเลขานุการคณะเภสัชศาสตร์ 

คร้ังที่ ๑/๒๕๕๙  วันอังคารที่ ๑๙ มกราคม ๒๕๕๙ ณ ห้องรับรองคณบดี คณะเภสัชศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร                      
 
มติ : รับรองรายงานการประชุมโดยมีการแก้ไข ดังนี้ 35 

หน้าที่ ๔ บรรทัดที่ ๒๔ แก้ไขเดือนพฤษภาคม เป็น เดือนมกราคม 
 
ระเบียบวาระที่ ๓   เรื่องสืบเนื่อง 

 ๓.๑ การติดตามโครงการ KM ส านักงานเลขานุการคณะเภสชัศาสตร์ หัวหน้าหน่วยงานติดตาม



 

๕ 

 

แผนการด าเนนิงาน ส่งให้คุณสุรินทร์ ภายในวนัที่ ๒๘ กุมภาพนัธ์ ๒๕๕๙ 
 
มติ : รับทราบ 
 
   ๓.๒ การเตรียมความพร้อมการจัดงานวันสถาปนาคณะเภสัชศาสตร์ วันที่ ๑๙ กุมภาพนัธ์ ๒๕๕๙ 5 

   - ฝ่ายประชาสัมพนัธ์ ไดป้ระชาสัมพันธ์ทัง้ภายในคณะฯ และภายนอกคณะฯ พร้อมทั้งจัดเตรียม
ของที่ระลึกเรียบร้อยแล้ว 
   - ฝ่ายการเงิน ขณะนี้มีคนสั่งชุดตักบาตร จ านวน ๑ ชุด 
   - ฝ่ายอาหาร ประสานงานและจัดเตรียมเรียบร้อยแล้ว จ านวน ๑๐๐ ชุด และพิจารณาเห็นชอบให้
ตัดงบประมาณในการจัดซื้อผลไม้ออก และสั่งภัตตราหารเพลถวายพระสงฆ์เพิ่มเติม 10 

   - ฝ่ายอาคารสถานที่ฯ  ติดตั้งปา้ยชื่อกิจกรรมเรียบร้อยแล้ว ขณะนี้ก าลังท าโปสเตอร์รางวัล        
เชิดชูเกียรติ 
   - ฝ่ายนโยบายและแผน ท าแบบสอบถาม และรา่งค ากลา่วรายงานเรียบร้อยแล้ว โดยคณะกรรมการ             
บริหารส านักงานคณะฯ  เสนอให้เพิ่มข้อเสนอแนะว่าอยากให้รองคณบดีแต่ละทา่นท าอะไรเพิ่มบ้างลงในแบบสอบถาม
ด้วย  15 

 
มติ : รับทราบ 
   
ระเบียบวาระที่ ๔  เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 
ระเบียบวาระที ่ ๔.๑ เรื่องเสนอเพื่อพิจารณาจากประธาน 20 

  ๔.๑.๑  การจัดงานรดน้ าด าหัวผู้บริหารและผู้อาวุโส ก าหนดจัดในวันที่ ๑๙ เมษายน ๒๕๕๙ เวลา 
๑๑.๐๐ - ๑๓.๐๐ น. มีกิจกรรมการประกวดวงดนตรีลูกทุ่งประกอบด้วย นักร้องและแดนเซอร์ ร่วมชิงเงินรางวัล
จ านวน ๑๐,๐๐๐ บาท ได้แก่ รางวัลชนะเลิศ เงินรางวัล ๕,๐๐๐ บาท รองชนะเลิศอันดับ ๑ เงินรางวัล ๓,๐๐๐ บาท 
รางวัลรองชนะเลิศอันดับ ๒ เงินรางวัล ๒,๐๐๐ บาท ทั้งนี้ มีค่าแต่งกายนักแสดงของทีมละๆ ๑,๕๐๐ บาท  
 25 

มติ :  ที่ประชุมพิจารณาเห็นชอบตามเสนอ 
 

๔.๑.๒  การพิจารณามาตรการส าหรับผู้มาปฏิบตัิงานสาย ให้หัวหน้าหน่วยงานตักเตือนผูป้ฏิบตัิงาน
สายให้ตระหนักและปรับเปลี่ยนพฤติกรรมให้ดีขึ้น   
 30 

มติ :  ที่ประชุมพิจารณาเห็นชอบมอบให้หัวหน้าแต่ละงานด าเนินการแจ้งให้ผู้ที่มาปฏิบัติงานสายในงานให้ปรับปรุง
การมาปฏิบัติงานให้ดีขึ้น 
 
ระเบียบวาระที่ ๕ เรื่องอื่นๆ (ถ้ามี)  
  ๕.๑ ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร. อนันต์ อุ่นอรุณ รองคณบดีฝ่ายวิจัย พัฒนาบุคลากร และการ35 

ต่างประเทศ  ปรึกษาหารือเก่ียวกับการจัดโครงการสัมมนาส านักงานเลขานุการคณะฯ ในปีงบประมาณ ๒๕๖๐ หากมี
ความประสงค์จะจัดแยกจากโครงการสัมมนาบุคลากรคณะฯ เพื่อให้ความเป็นไปได้ ขอให้บุคลากรสายสนับสนุน เข้า
ร่วมโครงการสัมมนาบุคลากรคณะฯ ระหว่างวันที่ ๑๖-๑๘ มิถุนายน ๒๕๕๙ ณ จังหวัดอุทัยธานี ให้มากที่สุด ซึ่งอาจ
ผลต่อการพิจารณาโครงการสัมมนาส านักงานเลขานุการคณะฯ ต่อไป 
 40 

มติ : รับทราบ 



 

๖ 

 

 
๕.๒ นายปวรวรรชร์ ทองค า รักษาการในต าแหน่งหัวหน้าส านักงานเลขานุการคณะฯ แจ้งให้ที่

ประชุมทราบเก่ียวกับร้านอาหารที่จ าหน่ายในอาคารคณะเภสัชศาสตร์ ให้ปริมาณน้อยมาก รวมทั้งซุ้มอาหารจ าหน่าย
ของเกินราคาตามป้ายบอกราคา และร้านน้ าปั่นราคาค่อนข้างสูง  
 5 

มติ : มอบให้ นางชัญญานุช สุขสบาย สอบถามราคากลางของมหาวิทยาลยั และแจ้งรา้นคา้ตอ่ไป 
  
 
ปิดการประชุม   เวลา   ๑๑.๓๐ น. 
   10 

            
      (นางสาวศศลิดา ตายา)                                           (นางสาวอรัญญา อินทโชติ)                      
  ผู้จด และสรุปรายงานการประชุม                ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
 
 15 

 
 


