
๑ 

 

รายงานการประชุมคณะกรรมการส านักงานเลขานุการคณะเภสัชศาสตร์ 
คร้ังที่ ๓/๒๕๕๘ 

วันอังคารที่ ๑๗ มีนาคม ๒๕๕๘ 
ณ ห้องรับรองคณบดีคณะเภสชัศาสตร์  มหาวิทยาลัยนเรศวร 

                      ………………………………………………………………            5 

ผู้มาประชุม 
๑. รองคณบดีฝ่ายบริหาร       ที่ปรึกษา 
    (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ อรรถวิทย์ สมศิริ) 
๒. หัวหน้าส านักงานเลขานุการคณะเภสัชศาสตร์     ประธาน 
    (นายปวรวรรชร์ ทองค า...รักษาการ)          10 

๓. หัวหน้างานอาคารสถานที่และเทคโนโลยี     กรรมการ       
    (นายพพิัฒน์ สนัน่นาม...รักษาการ) 
๔. หัวหน้างานห้องปฏบิัติการ         กรรมการ 
    (นางวิภาดา บุญส่งแท้... รักษาการ) 
๕. หัวหน้างานนโยบายและแผน        กรรมการ 15 

    (นางสาวมหัทธนา คลังสมบตัิ...รักษาการ) 
๖.หัวหน้างานการเงนิและพสัดุ         กรรมการ 
    (นางชัญญานชุ สุขสบาย...รักษาการ) 
๗. ตัวแทนเจ้าหน้าที่           กรรมการ 
    (นางจิตตรีพร คล้ายแท)้ 20 

๘. ตัวแทนเจ้าหน้าที่           กรรมการ 
    (นางสาวศิรนิทิพย์ อินทรภาษิต) 
๙. หัวหน้างานธุรการ           กรรมการและเลขานุการ 
    (นางสาวอรัญญา อินทโชติ...รักษาการ) 
๑๐. หัวหน้างานบริการการศึกษา       กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 25 

    (นายสุรินทร์ นลิาพนัธ์)      

ผู้ไม่มาประชุม 
๑.  หัวหน้างานกิจการนิสิตและศิษย์เก่าสัมพันธ์     ติดภารกิจ 
     (นายธเรศ แก้วบวรรัตน์...รักษาการ)   
๒.  ตัวแทนเจ้าหน้าที่           ติดภารกิจ    30 

     (นางยุวดี รอดพงศ์) 

ผู้เข้าร่วมประชุม 
๑.  นางสาวนัฐรดา กันแตง 

เริ่มประชุม   เวลา ๐๙.๐๐ น.   
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๒ 

 

รายงานการประชุมคณะกรรมการส านักงานเลขานุการคณะเภสัชศาสตร์ 
คร้ังที่ ๓/๒๕๕๘ 

วันอังคารที่ ๑๗ มีนาคม ๒๕๕๘ 
ณ ห้องรับรองคณบดีคณะเภสชัศาสตร์  มหาวิทยาลัยนเรศวร 

                       ………………………………………………………………       5 

วาระที่ ๑ เรื่องแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 
๑.๑ เรื่องที่ประธานแจ้งให้ทีป่ระชุมทราบ 
 ๑.๑.๑  นายปวรวรรชร์  ทองค า รักษาการในต าแหน่งหัวหน้าส านักงานเลขานุการคณะฯ แจ้งให้ที่       

ประชุมทราบเกี่ยวกับคณะเภสัชศาสตร์ ก าหนดการจัดงานรดน  าด าหัวเนื่องในวันสงกรานต์ ในวันพฤหัสบดีที่ ๙ 
เมษายน ๒๕๕๘ 10 

 
มติ :  ๑. รับทราบ  
        ๒. ค าสั่งแต่งตั งยา้ย นายกิตติ  ปานมณี กับนายปาน สถานทุง จากฝา่ยสถานที่ พาหนะ และโสตทัศนปูกรณ์ไป
อยู่ฝ่ายอาหารและเครื่องดื่มแทน 

  ๑.๑.๒ รายงานการมาปฏิบัติงานของบุคลากร ส านักงานเลขานกุารคณะเภสัชศาสตร์  ประจ าเดือนมกราคม 15 

๒๕๕๘  
 
มติ :   รับทราบ โดยมีการพัฒนาปรับปรุงการมาปฏิบัติงานของบุคลากรที่มาสายดีขึ น 

   ๑.๑.๓ แจ้งชลอการเลื่อนขั นข้าราชการ และลูกจา้งประจ าออกไปก่อน 
 20 

มติ :  รับทราบ  

 ๑.๒ เรื่องที่รองคณบดีฝ่ายบรหิาร และหัวหน้างานแจ้งให้ทีป่ระชุมทราบ  
 ๑.๒.๑ ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ภก.อรรถวิทย์  สมศิริ รองคณบดีฝ่ายบริหาร แจ้งให้ที่ประชุมทราบ ดังนี  
 -  คณะฯ จะน าระบบ scan นิ วมือมาใช้อาคาร ๔ และอาคาร ๖ เพื่อควบคุมการปิดประตู ในช่วงนอกเวลา
ราชการ ขณะนี อยู่ระหวา่งด าเนนิการตรวจสอบสถานที่ การเสนอราคา และอนุมตัิงบประมาณในการจัดท าต่อไป 25 

 - คณะฯ จะน าระบบ scan ลายนิ วมือมาใช้ในการลงเวลาเข้า – ออกการปฏิบัติงานของเจ้าหนา้ที่ ซึ่งขณะนี อยู่
ระหว่างด าเนนิการตรวจสอบขอ้มูล และน าเข้าที่ประชุมคณะกรรมการประจ าคณะฯ พิจารณาการน ามาใช้ต่อไป 
 
มติ :  รับทราบ  
 30 

 ๑.๒.๒ นางชัชญานุช  สุขสบาย รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานการเงินและพัสดุ แจ้งให้ที่ประชุมทราบดังนี  
- การจัดซื อระบบเชื่อมโยงห้องปฏิบัติการ ก าหนดเปิดซองในวันพฤหัสบดีที่ ๑๙ มีนาคม ๒๕๕๘ เวลา 

๐๙.๐๐ น. 
 - การจัดการระบบเครือข่ายซึ่งต้องรอกองอาคารสถานที่มหาวิทยาลัยเป็นผู้ก าหนดราคากลาง เนื่องจาก
เปลี่ยนแบบฟอร์ม จงึอยู่ระหว่างด าเนินการ 35 

- ความคืบหน้าของเคร่ืองปรับอากาศซึ่งหมดสัญญาตั งแต่วันเสาร์ที่ ๑๔ มีนาคม ๒๕๕๘ โดยในวันศุกร์ที่ ๑๓ 
มีนาคม ๒๕๕๘ ทางบริษัทได้ท าหนังสือขอตรวจรับการติดตั งเครื่องปรับอากาศ ซึ่งขณะนี มีเครื่องปรับอากาศที่ยังอยู่



๓ 

 

ระหว่างติดตั งอีกจ านวน ๒ ตัว โดยทางบริษัทแจ้งกับงานพัสดุว่าจะพยายามติดตั งเครื่องปรับอากาศทั งหมดให้แล้ว
เสร็จภายในวันศุกร์ที่ ๒๐ มีนาคม ๒๕๕๘ หากเสร็จด าเนินการเรียบร้อยแล้วทางคณะฯ จึงจะสามารถตรวจรับได้ ใน
ส่วนเครื่องปรับอากาศห้องพักอาจารย์ภาควิชาเภสัชเคมีและเภสัชเวท ที่มีปัญหาเร่ืองความเย็นไม่สม่ าเสมออยู่ระหว่าง
รอเจ้าหน้าที่ซ่อมบ ารุงไปตรวจดูอีกครั ง ซึ่งหากเคร่ืองปรับอากาศตัวไหนมีปัญหาก็จะประสานแจ้งทางบริษัทเปลี่ยนให้
ใหม ่5 

 
มติ :  รับทราบ 

 ๑.๒.๓ นายพิพัฒน์  สนั่นนาม รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานอาคารสถานที่ และเทคโนโลยีสารสนเทศ 
แจ้งให้ที่ประชุมทราบดังนี  
 - การปรับปรุงเครื่องเสียงห้องปฏิบัติการ อาคาร ๕ (ภ.๕๑๐๓, ภ.๕๒๐๓, ภ.๕๓๐๔) จ านวน ๑ งาน  ขณะนี 10 

อยู่ระหว่างรอเปิดซองในวันพฤหัสบดีที่ ๑๙ มีนาคม ๒๕๕๘  
- การเปลี่ยนเครื่องฉายภาพโปรเจคเตอร์ ห้อง ภ.๑๑๐๒ , ภ.๔๑๐๖  ขนาด ๕๐๐๐ ANSILUMENS             

จ านวน ๒ ตัว ขณะนี อยู่ระหว่างรอสเปคเพื่อด าเนินการขออนุมัติสั่งซื อ  
- การเดินระบบเครือข่ายใหม่ทั งหมด อาคาร ๒ ทั ง ๓ ชั น จ านวน ๑๐๐ กว่าจุด 
- การเปลี่ยนโต๊ะที่ใช้ในการเรียนการสอน จ านวน ๖๐ ตัว เก้าอี  ๑๖๐ ตัว ส าหรับห้อง ภ.๑๓๑๑  15 

 
มติ :  รับทราบ 

 ๑.๒.๔ นางสาวมหัทธนา คลังสมบัติ รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานนโยบายและแผน แจ้งให้ที่ประชุม
ทราบดังนี  

- งานบริหารความเสี่ยง ฝากแจ้งเรื่อง ก าลังด าเนินการส่งแบบฟอร์มการบริหารความเสี่ยงส่งให้หัวหน้างาน20 

กรอกข้อมูลในช่วงระหว่างวันที่ ๒๓ – ๒๗ มีนาคม ๒๕๕๘  
- ก าหนดการการประกันคุณภาพส านักงานเลขานุการคณะเภสัชศาสตร์ ใช้เกณฑ์ประเมินฯ แบบเดิม โดยจะ

เร่ิมติดตามครั งแรกในเดือนเมษายน ๒๕๕๘ 
 
มติ :  รับทราบ 25 

 ๑.๒.๕ นางวิภาดา บุญส่งแท้ รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานห้องปฏิบัติการ แจ้งให้ที่ประชุมทราบดังนี  
- ก าหนดการตรวจห้องปฏิบัติการ ครั งที่ ๒ ประมาณต้นเดือนเมษายน และกิจกรรม Big Cleaning Day   

ของนิสิตระดับปริญญาตรี ซึ่งก าหนดจัดขึ นประมาณวันที่ ๑๖ – ๒๐ มีนาคม ๒๕๕๘  
- ก าหนดตรวจประเมิน ๕ ส. ของส านักงานเลขานุการคณะฯ ประมาณ ๒ สัปดาห์สุดท้ายของเดือนมีนาคม 

๒๕๕๘ โดยการสุ่มตรวจ ขอให้ทุกฝ่ายเตรียมความพร้อมส าหรับการเข้าตรวจ โดยเกณฑ์การเข้าตรวจได้แจ้งผ่านทาง 30 

e-mail แล้ว 
- แจ้งเรื่องอุบัติเหตุที่เกิดในห้องปฏิบัติการ โดยนิสิตคณะทันตแพทยศาสตร์ ได้ท า Dichloromethane แตก               

ณ ห้องปฏิบัติการ ภ.๕๑๐๓ ซึ่งขณะนี งานห้องปฏิบัติการได้ประสานแจ้งอาจารย์ที่ปรึกษานิสิต ดร.ภญ.ประภาพรรณ  
เต็มกิจถาวร รองคณบดีฝ่ายวิจัย บัณฑิตศึกษา และวิเทศสัมพันธ์ และคณบดีฯ ทราบเรื่องแล้ว โดยอยู่ระหว่างการ
แต่งตั งค าสั่งคณะกรรมการพิจารณาสอบสวนข้อเท็จจริง 35 

- แจ้งเครื่อง Microplate Reader ช ารุด ไม่สามารถใช้งานได้ ซึ่งสาเหตุเบื องต้นที่พบมาจากการเข้าใช้งาน
เครื่องโดยไม่ได้ขออนุญาตผู้รับผิดชอบ ซึ่งระบบการเข้าใช้งานต้องมีการแจ้งขออนุญาตใช้เคร่ืองกับผู้รับผิดชอบทุกครั ง



๔ 

 

และผู้รับผิดชอบเครื่องจะมีหน้าที่สอนการใช้เครื่องให้ถูกวิธี และมีการทดสอบจนกว่าจะแน่ใจว่าผู้ขอใช้จะสามารถใช้
งานได้จริงจึงจะอนุญาตให้ใช้เคร่ืองได้ โดยปัญหาที่เกิดขึ นจะน าไปหารือเพื่อหาแนวทางแก้ปัญหาและแจ้งสรุปให้ทราบ
เป็นขั นตอนอีกครั ง 
 
มติ :  รับทราบ  5 

 ๑.๒.๖ นายสุรินทร์  นิลาพันธ์ รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานบริการการศึกษา แจ้งให้ที่ประชุมทราบดังนี   
- แจ้งย  าเรื่องการประกาศรับสมัครคัดเลือกเพื่อเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยนเรศวร ระดับบัณฑิตศึกษา 

(ปริญญาโท และปริญญาเอก)  ปีการศึกษา ๒๕๕๘ หมดเขตรับสมัครภายในวันศุกร์ที่ ๑๙ มิถุนายน ๒๕๕๘  

 ๑.๒.๗ นางจิตตรีพร คล้ายแท้   ตัวแทนเจ้าหน้าที่ แจ้งให้ที่ประชุมทราบดังนี  
 - แจ้งผลการจัดประชุมพัฒนาแหล่งฝึกเภสัชกรรมและการจัดการภาวะผู้ป่วยฉุกเฉิน ซึ่งจัดขึ นระหว่างวันที่ 10 

๒๕ – ๒๗ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๘ ณ โรงแรมท็อปแลนด์ โดยมีก าไรทั งหมด ๓๓,๗๒๕ บาท ผลการประเมินอยู่ในเกณฑ์ดี 
ซึ่งจะน าข้อมูลรายงานต่อที่ประชุมคณะกรรมการประจ าคณะฯ ต่อไป 
 - การดูงานของมหาวิทยาลัย Utah (USA) ประกอบด้วยนิสิต ๕ คน อาจารย์ ๑ คน ผู้ประสานงาน ๑ คน 
ระหว่างวันที่ ๕ – ๗ มีนาคม ๒๕๕๘ ณ โรงพยาบาลมหาวิทยาลัยนเรศวร โรงพยาบาลพุทธชินราช และสถาน
ปฏิบัติการเภสัชกรรมชุมชน ซึ่งมีหน่วยประสานงานรับผิดชอบเป็นผู้ประสานงาน ทั งนี   มหาวิทยาลัย Utah ได้มอบ15 

เงินให้เป็นค่าใช้จ่ายในการด าเนินการจ านวน ๔๕,๐๐๐ บาท มีค่าใช้จ่ายทั งหมด ๑๙,๙๔๔ บาท และน าเงินที่เหลือ
มอบให้จ านวน ๒๓,๐๕๖ บาท ซึ่งขณะนี ก าลังอยู่ระหว่างการรวบรวมใบเสร็จต่างๆ  

- แผนการเยี่ยมส ารวจเครื่องส าอาง ของโครงการสหกิจศึกษา ของนิสิตสาขาวิทยาศาสตร์เคร่ืองส าอาง ซึ่งใน
ปี ๒๕๕๘ จะเร่ิมจัดเป็นปีแรก โดยได้รับความร่วมมือจากคณาจารย์ภาควิชาเทคโนโลยีเภสัชกรรม โดยจะมีการออกไป
ส ารวจจ านวน ๓ ครั ง ดังนี  20 

   ระหว่างวันที่ ๘ – ๙ เมษายน ๒๕๕๘ คณาจารย์ที่เดินทางไปด้วย คือ รองศาสตราจารย์ ดร.ภก.อรัมษ์  
เจษฎาญาณเมธา ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ภก.อรรถวิทย์  สมศิริ และผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ภก.อัษฏางค์  พลนอก  
   ระหว่างวันที่ ๑๓ – ๑๔ พฤษภาคม ๒๕๕๘ คณาจารย์ที่เดินทางไปด้วย คือ รองศาสตราจารย์ ดร.ภญ.
ทัศนา พิทักษ์สุธีพงศ์ รองศาสตราจารย์ ดร.ภก.เนติ วระนุช อาจารย์สุภาวดี พาหิระ รองศาสตราจารย์ ดร.ภก.อรัมษ์  
เจษฎาญาณเมธา และนางจิตตรีพร คล้ายแท้ 25 

   ระหว่างวันที่ ๑๗ – ๑๙ พฤษภาคม ๒๕๕๘ คณาจารย์ที่เดินทางไปด้วย คือ ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ภญ.
สุภาพร ล  าเลิศธน (คณะวิทยาศาสตร์การแพทย์) รองศาสตราจารย์ ดร.ภญ.จารุภา วิโยชน์ ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ภก.
ธนศักดิ์ เทียกทอง และนางจิตตรีพร คล้ายแท้ 
 
มติ :  รับทราบ 30 

 ๑.๒.๘ นางสาวศิรินทิพย์ อินทรภาษิต ตัวแทนเจ้าหน้าที่ แจ้งให้ที่ประชุมทราบดังนี  
 - แจ้งประชาสัมพันธ์จะมีการน าเสนอโครงงานวิจัยเภสัชศาสตร์และการศึกษาอิสระ ในรูปแบบโปสเตอร์     
ในวันจันทร์ที่ ๓๐ มีนาคม ๒๕๕๘ ณ โถงอาคาร ๑ ชั น ๑ โดยนิสิตจะเริ่มน าโปสเตอร์มาติด ในวันศุกร์ที่ ๒๗ มีนาคม 
๒๕๕๘ และก าหนดเก็บในวันศุกร์ที่ ๓ เมษายน ๒๕๕๘  

- ก าหนดการนวัตกรรมโครงการของนิสิต ซึ่งรับผิดชอบโดย อวน. โดยมีตัวแทนนิสิตในคณะฯ ส่งผลงานเข้า35 

ร่วมด้วย ในวันอังคารที่ ๓๑ มีนาคม ๒๕๕๘ ณ อาคารเอนกประสงค์ มหาวิทยาลัยนเรศวร  
 



๕ 

 

มติ :  รับทราบ 

ระเบียบวาระที่   ๒ รับรองรายงานการประชุม  
ที่ประชุมพิจารณารายงานการประชุมคณะกรรมการประจ าส านักงานเลขานุการคณะเภสัชศาสตร์ 

ครั งที่ ๒/๒๕๕๘ วันอังคารที่ ๑๗ มีนาคม ๒๕๕๘ ณ ห้องรับรองคณบดี คณะเภสัชศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร                      
 5 

มติ :  ๑. ที่ประชุมพิจารณาให้ปรับแก้ดังนี  
หน้าที่ ๓ วาระที่ ๑.๒.๔ แก้จาก ตัวเลขแจ้งบรรทัดที่ย้ายมาอยู่ในตารางให้ปรับมาอยู่ด้านหน้า 
หน้าที่ ๓ วาระที่ ๑.๒.๔ แก้จาก แก้งบวรรัตน์ เป็น แก้วบวรรัตน์  

         ๒. รับรองรายงานการประชุมฯ 

ระเบียบวาระที่ ๓   เรื่องสืบเนื่อง 10 

 ๓.๑ การติดตามความก้าวหนา้ในการจัดท าคู่มือปฏบิัติงาน นวตักรรม และงานวิจยัสถาบัน 
ที่ งาน/หน่วย ผลงาน ความก้าวหน้า 
๑ กิจการนิสิต คู่มือ ๑ เล่ม  
๒ การเงินและพัสด ุ คู่มือ ๑ เล่ม อยู่ระหว่างปรับปรุงคู่มือปฏิบัตกิารฉบับเดิม และน า

ขึ นใน website คณะฯ 
๓ ห้องปฏิบัติการ คู่มือ ๑ เล่ม อยู่ระหว่างด าเนนิการ และน าเข้าที่คณะกรรมการ

ห้องปฏิบัติการ 
๔ ประสานงานวิจยั คู่มือ ๑ เล่ม  
๕ ธุรการ คู่มือ ๑ เล่ม  
๖ นโยบายและแผน วิจัยสถาบนั ๑ เร่ือง อยู่ระหว่างการเสนอโครงร่างงานวิจัย 
๗ บริการการศึกษา คู่มือ ๑ เล่ม 

วิจัยสถาบนั ๑ เล่ม 
 

มติ :  รับทราบ  

 ระเบียบวาระที่ ๔  เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 
ระเบียบวาระที่  ๔.๑ เรื่องเสนอเพื่อพิจารณาจากประธาน 
           ๔.๑.๑ นายปวรวรรชร์ ทองค า รักษาการในต าแหน่งหัวหน้าส านักงานเลขานุการคณะเภสัชศาสตร์  15 

เสนอเพือ่พิจารณาเสนอชื่อบุคลากรดีเด่นเพื่อรับโล่เกียรติยศในวันสถาปนามหาวิทยาลัย ปี ๒๕๕๘  
  - ประเภทบุคลากรสายบริการ ได้แก่ ข้าราชการ และพนักงานมหาวิทยาลยั(งปม. และรายได้) 
  - ประเภทลูกจ้างประจ า หรือพนักงานราชการ 
  
มติ :  ๑. ที่ประชุมเห็นชอบเสนอดังนี  20 

ประเภทบุคลากรสายบริการ เสนอ  
- นางสาวชัชชญา  ชัชชวลิตสกุล (พนักงานมหาวิทยาลัย(งปม.)) 
- นายพิเชษฐ์  กิติคุณ (พนักงานมหาวิทยาลัย(งปม.)) 
- นายธเรศ  แก้วบวรรัตน์  (พนักงานมหาวิทยาลัย(รายได้)) 
- นายพิพัฒน์  สนั่นนาม (ข้าราชการ) 25 



๖ 

 

ประเภทลูกจ้างประจ า หรือพนักงานราชการ เสนอ  
- นายเชื อน ทิมเครือจีน (ลูกจ้างประจ า) 

 ๒. น าเสนอในที่ประชุมคณะกรรมการประจ าคณะฯ เพื่อพิจารณาต่อไป 

 ๔.๑.๒  ขอเสนอผลงาน – การรายงานอุบัติการณ์ และ/หรืออุบัติเหตุบนเว็บไซต์คณะฯ 
 5 

มติ :  นางวิภาดา  บุญส่งแท้ ท าบันทึกข้อความเสนอผลงานการท างานเชิงรุกโดยจัดท าผลงานเพื่อพัฒนางานให้
สามารถท างานไดง้่าย สะดวก เข้าถึงได้งา่ย และสามารถจัดเก็บข้อมูลเป็นอิเล็กทรอนิกส์ได้  
 

ข้อดี/ประโยชน ์ ข้อจ ากัด 
๑. ลดการใช้ทรัพยากร กระดาษ หมึกพิมพ์ และ

การส่งเอกสาร 
๒. ผู้รายงาน สามารถรายงานข้อมลูได้ทุกที่ทนัที 
๓. เจ้าหน้าที่สามารถดูข้อมูลไดทุ้กที่ รวมถึงการ

น ามาวิเคราะห์สาเหตุ เพื่อหาแนวทางการ
ป้องกันแก้ไขได ้

๑. ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ (อนิเตอร์เน็ต) 
ขัดข้องในการรับ-ส่งข้อมูล หรือไม่สามารถ
ท างานได ้

 ๔.๑.๓ การเตรียมพร้อมการจัดโครงการรดน  าด าหัวเนื่องในวนัสงกรานต์ วันพฤหัสบดีที่ ๙ เมษายน ๒๕๕๘ 
เวลา ๐๙.๓๐ น. 10 

 
มติ : ๑. ที่ประชุมเห็นชอบส่ง นางชัชญานุช  สุขสบาย เข้าประกวดขวัญใจสงกรานต์  และทาบทามเพิ่มเติม คือ           
นายสมเกียรติ  ใจพันธุ์  นายเอกชัย  ค าหว่าง  นางกมลณิชา ฉิมแย้ม และนางสาวณิชกุล  คงชู 
         ๒.  สถานที่ท าบุญเป็น โรงพยาบาลพุทธชินราช โดยบริจาคเด็ก และคนชรา มอบนางจิตตรีพร  คล้ายแท้ 
รับผิดชอบประสานงาน และขอข้อมูลกับโรงพยาบาลพุทธชินราช 15 

        ๓. สถานที่จัดกิจกรรมบริเวณโถงอาคาร ๑ ชั น ๑ ใส่เสื อลายดอก         

 ๔.๑.๔ การเตรียมความพร้อมการจัดโครงการ KM นอกสถานที ่ระหว่างวันที่ ๙ – ๑๐ พฤษภาคม ๒๕๕๘  
 
มติ :    ๑. ขณะนี ได้รับอนุเคราะห์รถตู้ต ารวจจ านวน ๓ คัน 
          ๒. มอบนางสาวอรัญญา อินทโชติ สรุปจ านวนผู้เข้าร่วมกิจกรรมทั งหมดอีกครั ง และแบ่งฝ่ายผู้รับผิดชอบตา่งๆ 20 

ภายหลังทราบผู้เข้าร่วมกิจกรรมแล้ว  
          ๓. เอกสารที่จะใช้ในกิจกรรม KM มีดังนี  
              - สรุปภาพรวมกิจกรรม KM ตลอดปี ๒๕๕๗ เพื่อน าผลไปหารือไปปรับปรุงการจัดกิจกรรมในปีต่อไป 
              - ร่างโครงการที่จะน าเสนอเข้าแผนปฏิบัติการคณะฯ ปีงบประมาณ ๒๕๕๘ 
          ๔. ประสาน อาจารย์สุภาวดี พาหิระ ในการไปจัดโครงการที่เขื่อนแม่งัดสมบูรณ์ชล จังหวัดเชียงใหม่ เพื่อ25 

ประสานขอความอนุเคราะห์การไฟฟ้าในการใช้ไฟฟ้าในการกิจกรรมเพื่อเป็นการประหยัดงบประมาณ  

   ๔.๑.๕ การพิจารณาปรับปรุง (ร่าง) เกณฑ์การประเมนิผลการปฏิบัติงานบุคลากรสายสนับสนนุ  
 
มติ :   ที่ประชุมมีมติดงันี  

๑. การประเมินข้อที่ ๑ การประเมิน ๓๖๐ องศา หลักเกณฑ์ให้เพิ่มผู้รับบริการจาก ๕ คน เปน็ ๑๐ คน 30 



๗ 

 

๒. การประเมินข้อที่ ๒ การจัดท าผลงานเพิ่มเติม  
a. หลักเกณฑ์ข้อ ๒ ปรับแก้เป็นคู่มือปฏิบัติงาน/วิเคราะห์งาน (แบบเต็ม) เล่มละ ๑๕ คะแนน 
b. ให้เพิ่มเติมหลักเกณฑ์ข้อ ๑๐ โดยเพิ่มการฝึกอบรมหลักสูตรภาษาอังกฤษ ๑๐ ชั่วโมงขึ นไป     

แต่ไม่ถึง ๒๐ ชั่วโมง ในรอบประเมิน ๕ คะแนน 
c. เพิ่มหลักเกณฑ์ การตีพิมพ์ผลงาน (หารตามสัดส่วนผลงาน) ผลงานละ ๑๐ คะแนน 5 

๓. เห็นชอบให้ปรับแยกช่องการให้คะแนนให้ชัดเจน 
๔. มีผู้เสนอให้ใช้แบบประเมินแยกระหว่างหัวหน้างานกับผู้ปฏบิัติงาน 
๕. สมรรถนะหลัก ข้อ ๑.๓  เห็นชอบเพิ่มเติมในส่วนเกณณ์การประเมิน สรุปท ารูปเล่มและสง่งานบุคคล             
    ครั งละ ๑ คะแนน 
๖. สมรรถนะเฉพาะตามลักษณะงานที่ปฏบิัติ ข้อที่ ๒.๒ หากมีการปฏิบัติหนา้ที่ได้รบัมอบหมายเพิ่มเติมกรณี 10 

    ไม่มีการแต่งตั งค าสั่งเห็นชอบให้เขียนรายงานเพื่อน ามาพจิารณาโดยคณะกรรมการ 
๗. ที่ประชุมมีมติเห็นชอบเป็นเอกฉันท์ให้ใช้แบบประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากรสายสนบัสนนุแบบ ๒ 
๘. ก าหนดวันจัดท าประชาพจิารณ์วันอังคารที่ ๓๑ มีนาคม ๒๕๕๘ เวลา ๑๓.๐๐ น. ณ ห้องไชยานุภาพ ๖ 
    หลังกิจกรรม KM ส านักงานเลขานุการคณะฯ ช่วงเชา้  
๙. มอบหมายนายปวรวรรชร์ ทองค า รักษาการในต าแหนง่หัวหน้าส านักงานเลขานุการคณะเภสัชศาสตร์  15 

    ด าเนินการต่อไป  
 
ระเบียบวาระที่ ๕  เรื่องอื่นๆ (ถ้ามี)  
  - ไม่มี – 
 20 

ปิดการประชุม   เวลา   ๑๖. ๐๐ น. 
 
 
........................................................                 ......................................................      
   (นางสาวนัฐรดา  กนัแตง)                                (นางสาวอรัญญา อินทโชติ)                      25 

  ผู้จด และสรุปรายงานการประชุม                  ผู้ตรวจรายงานการประชุม 


