
 

๑ 

 

รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานเลขานุการคณะเภสัชศาสตร์ 
คร้ังที่ ๒/๒๕๕๘ 

วันอังคารที่ ๑๗ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๘ 
ณ ห้องรับรองคณบดีคณะเภสชัศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร 

                      ………………………………………………………………            5 

ผู้มาประชุม 
๑. รองคณบดีฝ่ายบริหาร       ที่ปรึกษา 
    (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ อรรถวิทย์ สมศิริ) 
๒. หัวหน้าส านักงานเลขานุการคณะเภสัชศาสตร์     ประธาน 
    (นายปวรวรรชร์ ทองค า...รักษาการ)          10 

๓. หัวหน้างานอาคารสถานที่และเทคโนโลยี     กรรมการ       
    (นางสาวปภัสชญา ศรีพยัฆ ...แทน) 
๔. หัวหน้างานนโยบายและแผน        กรรมการ 
    (นางสาวมหัทธนา คลังสมบตัิ...รักษาการ) 
๕. หัวหน้างานการเงนิและพสัด ุ        กรรมการ 15 

    (นางชัญญานชุ สุขสบาย...รักษาการ) 
๖. หัวหน้างานกิจการนิสิตและศิษย์เก่าสัมพันธ ์ กรรมการ 
    (นายธเรศ แก้วบวรรัตน์...รักษาการ) 
๗. ตัวแทนเจา้หน้าที ่    กรรมการ 
    (นางสาวศิรนิทิพย์ อินทรภาษิต) 20 

๘. ตัวแทนเจ้าหน้าที ่    กรรมการ 
    (นางจิตตรีพร คล้ายแท)้ 
๙. หัวหน้างานธุรการ           กรรมการและเลขานุการ 
    (นางสาวอรัญญา อินทโชติ...รักษาการ) 
๑๐. หัวหน้างานบริการการศึกษา   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 25 

    (นางสาวสรัสวดี ชัยรัตน์...แทน) 

ผู้ไม่มาประชุม 
๑. หัวหน้างานห้องปฏิบัติการ         ติดราชการ 
    (นางวิภาดา บุญส่งแท้...รักษาการ) 
๒. ตัวแทนเจ้าหน้าที่   30 

    (นางยุวดี รอดพงศ์)          ติดราชการ 

ผู้เข้าร่วมประชุม 
๑. นางสาวศศิลดา ตายา 
     

เริ่มประชุม   เวลา ๑๓.๐๐ น.            35 

 
 



 

๒ 

 

รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานเลขานุการคณะเภสัชศาสตร์ 
คร้ังที่ ๒/๒๕๕๘ 

วันอังคารที่ ๑๗ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๘ 
ณ ห้องรับรองคณบดีคณะเภสชัศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร 

                       ………………………………………………………………       5 

ระเบียบวาระที่ ๑ เรื่องแจ้งใหท้ี่ประชุมทราบ 
๑.๑ เรื่องที่ประธานแจ้งให้ทีป่ระชุมทราบ 

  ๑.๑.๑ ขอความร่วมมือเข้าร่วมโครงการวันสถาปนาคณะเภสัชศาสตร์ ครบรอบ ๒๑ ปี และ
โครงการผู้บริหารพบบุคลากร คณะเภสัชศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร ในวันพฤหัสบดีที่ ๑๙ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๘ โดย
แต่งกายด้วยชุดสูทคณะฯ และเสื้อข้างในเป็นเสื้อโปโลสีส้ม  10 

 
มติ : รับทราบ 
 

  ๑.๑.๒ โครงการพัฒนาศักยภาพและส่งเสริมการท างานอย่างมีส่วนร่วมของบุคลากรคณะเภสัช -
ศาสตร์ โดยมีก าหนดจัดขึ้นในระหว่างวันที่ ๑๗ – ๒๑ มิถุนายน ๒๕๕๘ โดยส ารวจความคิดเห็นทาง doodle และมี15 

ข้อตกลงดังนี้ 
- หากมีผู้ไม่เห็นด้วยมากกว่า ๕๐% ของบุคลากรทั้งหมด ให้ยกเลิกการจัดกิจกรรมนอกสถานที่ 
- ให้ยึดถือเอาสถานที่ที่มีผู้ตอบมากที่สุด เป็นสถานที่จัดกิจกรรมนอกสถานที่ 
- คณะฯมีค่าใช้จ่ายให้ต่อคน ไม่เกิน ๖,๐๐๐ บาท 
- จ านวนวันเดินทาง ยืดหยุ่นได้ตามความเหมาะสม 20 

 
มติ : รับทราบ 

 
  ๑.๑.๓ รายงานการมาปฏิบัติงานบุคลากร ประจ าเดือนมกราคม ๒๕๕๘ จ านวนการมาสายของ
บุคลากรอยู่ในระดับที่ดีขึ้น 25 

 
มติ : รับทราบ 
 

 ๑.๒ เรื่องที่หัวหน้างานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ  
   ๑.๒.๑ นางสาวมหัทธนา คลังสมบัติ รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานนโยบายและแผน แจ้ง30 

เก่ียวกับ 
   - สรุปผลการประเมินรายงานตวับ่งชี้การประเมินคุณภาพภายใน ส านักงานเลขานุการคณะเภสัช-
ศาสตร์ ปีงบประมาณ ๒๕๕๗ ผลรวม ๖ ตัวบ่งชี้ ผลการประเมนิ/ตรวจสอบ คิดเปน็ร้อยละตรวจสอบได้ ๕๖.๖๗ 
   - แจ้งติดตามผลการด าเนินงานด้านความเสี่ยง หากมีข้อสงสัยสามารถสอบภามได้ทีน่ายปวีณ     
เทพอุโมงค์ 35 

 
มติ : รับทราบ 
 
  ๑.๒.๒ นางชัญญานุช สุขสบาย รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานการเงินและพัสดุ แจ้งให้ที่ประชุม
ทราบเก่ียวกับ 40 



 

๓ 

 

- บริษัทขอขยายระยะเวลาอีก ๒๐ วันการติดตั้งเคร่ืองปรับอากาศ 
  - ร้านการแฟบริเวณจัตุรัสมังกร ได้ด าเนินการจัดท าสัญญาเรียบร้อยแล้ว ผู้เช่าได้จ่ายค่ามัดจ า
จ านวน ๙,๐๐๐ บาท (เก้าพันบาทถ้วน) ก าหนดค่าเช่าเดือนละ ๓,๐๐๐ บาท (สามพันบาทถ้วน) มีก าหนดสัญญาเช่า 
๑ ปี ซึ่งขณะนี้อยู่ระหว่างด าเนินการติดตั้ง 
  5 

มติ : รับทราบ 
   ๑.๒.๓ นางสาวสรัสวดี ชัยรัตน์ เข้าร่วมประชุมแทนนายสุรินทร ์นิลาพนัธ์ รักษาการในต าแหน่ง
หัวหน้างานบริการการศึกษา แจ้งเก่ียวกับในระหว่างวนัที่ ๒๑ – ๒๖ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๘ เป็นชว่งสัปดาห์สอบกลางภาค 
ภาคเรียนที่ ๒ ปีการศึกษา ๒๕๕๗ 
 10 

มติ : รับทราบ 
   ๑.๒.๔ นางสาวปภัสชญา ศรีพยฆั เข้าร่วมประชุมแทนนายพิพฒัน์ สนั่นนาม รักษาการในต าแหน่ง
หัวหน้างานอาคารสถานที่และเทคโนโลยี แจ้งให้ที่ประชุมทราบ 
   - การติดตั้งโทรศัพท์พร้อมหมายเลขเพิ่มเติม ดังนี้ 

 15 

 
 
 
 
 20 

 
 
 
 

  - หน่วยงานโสตฯ ก าลังด าเนินการปรับระบบเครื่องเสียงห้องปฏิบัติการ อาคาร ๕ 25 

  - วันที่ ๑๙ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๘ จะท าการปิดถนนที่จอดรถยนต์ฝั่งด้านข้างอาคาร ๑ และบริเวณลาน
จอดด้านหน้าธนาคารกรุงศรีอยุธยา ตั้งแต่เวลา ๐๖.๐๐ – ๑๒.๐๐ น.เพื่อใช้เป็นพื้นที่ส าหรับใส่บาตรข้าวสาร
อาหารแห้งในโครงการวันสถาปนาคณะเภสัชศาสตร์ ครบรอบ ๒๑ ปี 
 
มติ : รับทราบ 30 

   ๑.๒.๔ นายธเรศ แก้วบวรรัตน์ รักษาการในต าแหน่งหัวหนา้งานกิจการนิสิตและศิษย์เก่าสัมพนัธ์ 
แจ้งให้ที่ประชุมทราบเก่ียวกับ 
   - การจัดประชุมวชิาการส่งเสริมสมรรถนะการท างานเจา้พนักงานเภสัชกรรมและเจ้าหนา้ที่
สาธารณสุข ครั้งที่ ๑ ระหว่างวนัที่ ๒๘ – ๓๐ มกราคม ๒๕๕๘ ณ จังหวัดอุดรราชธานี ส าเร็จลุล่วงไปด้วยดี ได้ก าไร
จากการจัดโครงการฯ หลังหักค่าใช้จ่ายประมาณ ๓๐,๐๐๐ บาท (สามหมื่นบาทถ้วน) ส่วนในรอบที่ ๒ ก าหนดจัดใน35 

ระหว่างวันที่ ๒๐-๒๒ พฤษภาคม ๒๕๕๘ ณ โรงแรมนารายณ์ กรุงเทพฯ  
   - การจัดงานเลีย้งบายเนียร์ให้แก่นิสิตชัน้ปีที่ ๖ หลักสตูรเภสัชศาสตรบัณฑิต สาขาวชิาบริบาลเภสัช
กรรม และนิสิตชัน้ปทีี่ ๔ หลักสตูรวิทยาศาสตรบัณฑติ สาขาวิชาวิทยาศาสตร์เคร่ืองส าอาง จะจดัขึ้นในวันที่ ๗ มนีาคม 
๒๕๕๘ ณ โรงแรมวังจันทน์ริเวอร์วิว 
   - โครงการปัจฉิมนิเทศ ในระหวา่งวันที่ ๑๐ – ๑๒ มีนาคม ๒๕๕๘ ณ คณะเภสัชศาสตร์40 

ห้อง หมายเลข 
ภ.๑๓๐๑ ๓๗๓๘ 
ภ.๑๓๑๑ ๓๗๓๙ 
ภ.๓๓๐๘ ๓๖๓๔ 
ภ.๖๑๐๕ ๓๖๑๕ 
ภ.๖๒๐๓ ๓๗๒๖ 
ภ.๖๓๐๓ ๓๗๒๗ 
ภ.๖๓๐๔ ๓๗๒๘ 
ภ.๖๓๐๖ ๓๗๒๙ 



 

๔ 

 

มหาวิทยาลยันเรศวร โดยกิจกรรมมีการรับสมัครงาน และผู้ข้อมือ ถวายภัตตาหารเช้าพระสงฆ ์ที่วิทยาลัยสงฆ์ และ
กราบพระวัดพระศรีมหาธาตุ (วดัใหญ่) และมีกิจกรรมเปิดใจ 
 
มติ : รับทราบ 
 5 

   ๑.๒.๕ นางจิตตรีพร คล้ายแท้ แจ้งให้ที่ประชุมทราบเก่ียวกับ 
   - พิจารณาผลการเรียนที่หน่วยประสานงานการฝึกปฏิบัตงิาน รับผิดชอบ ในวันที่ ๒๓ กุมภาพนัธ์ 
๒๕๕๘ 
   - โครงการอบรมการให้บริบาลเภสัชกรรมแก่ผู้ป่วยภาวะฉุกเฉิน จะจัดขึ้นในระหวา่งวันที่ ๒๕ – ๒๗ 
กุมภาพันธ์ ๒๕๕๘ ณ โรงแรมทอ็ปแลนด์พลาซ่า จังหวัดพิษณโุลก มีผู้เข้าร่วมประชุมประมาณ ๕๐ คน 10 

   - หน่วยประสานการฝึกปฏิบัตงิานฯ จะมีโครงการเตรียมความพร้อมให้นิสิตก่อนออกปฏิบัติงาน    
จะมีทั้งหมด ๔ โครงการ ซึ่งจะจัดในช่วงระหวา่งเดือนมีนาคม – เดือนเมษายน ๒๕๕๘ 
 
มติ : รับทราบ 
 15 

ระเบียบวาระที่   ๒ รับรองรายงานการประชุม  
รายงานการประชุมคณะกรรมการประจ าส านักงานเลขานุการคณะเภสัชศาสตร์ ครั้งที่ ๑/๒๕๕๘           

 
มติ : รับรองรายงานการประชุมโดยไม่มีการแก้ไข 
 20 

ระเบียบวาระที่ ๓   เรื่องสืบเนื่อง 
๓.๑ การติดตามความก้าวหนา้ในการจัดท าคู่มือปฏบิัติงาน นวตักรรม และงานวิจยัสถาบัน 

ที่ งาน/หน่วยงาน ผลงาน ความก้าวหน้า 
๑. กิจการนิสิต คู่มือ ๑ เล่ม อยู่ระหว่างด าเนนิการ 
๒. การเงินและพัสด ุ คู่มือ ๑ เล่ม อยู่ระหว่างด าเนนิการ 
๓. ห้องปฏิบัติการ คู่มือ ๑ เล่ม อยู่ระหว่างด าเนนิการ 
๔. ประสานงานวิจยั คู่มือ ๑ เล่ม อยู่ระหว่างด าเนนิการ 
๕. ธุรการ คู่มือ ๑ เล่ม อยู่ระหว่างด าเนนิการ 
๖. นโยบายและแผน วิจัยสถาบนั ๑ เร่ือง เสนอโครงร่างงานวิจัยแล้ว 
๗. บริการการศึกษา คู่มือ ๑ เล่ม 

วิจัยสถาบนั ๑ เร่ือง 
อยู่ระหว่างด าเนนิการ 

 
มติ :   รับทราบ  
   25 

ระเบียบวาระที่ ๔  เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 
๔.๑ เรื่องที่ประธานเสนอเพ่ือพิจารณา 

  ๔.๑.๑  รายงานติดตามแผนปฏิบัติการประจ าปี ๒๕๕๘ online เป็นการรายงานความก้าวหน้า
โครงการว่าด าเนินการถึงไหนอย่างไร ในรอบ ๔ เดือน โดยผู้รับผิดชอบโครงการหรือผู้ประสานงานโครงการเป็นผู้กรอก
ข้อมูล เข้าไปที่ website คณะเภสัชศาสตร์ > บริการสารสนเทศ > ระบบติดตามและประเมินโครงการ โดยงาน30 



 

๕ 

 

นโยบายและแผนจะด าเนินการจัดส่ง Password และคู่มือการกรอกข้อมูลให้กับผู้เกี่ยวข้องต่อไป 
 
มติ :     ๑. ที่ประชุมเห็นชอบตามเสนอ 

 ๒.งานนโยบายและแผนจะด าเนนิการกรอกข้อมูลให้ ส าหรับโครงการที่ผ่านมาที่ได้ด าเนินเสร็จสิน้และสง่เล่ม
รายงานแล้ว และส าหรับโครงการที่ก าลังด าเนนิอยู่ หรือโครงการที่ยังไมส่่งเล่มรายงานให้ผู้รับผิดชอบโครงการหรือ     5 

ผู้ประสานงานต้องเป็นผู้ลงข้อมลูด้วยตนเอง 
 
ระเบียบวาระที่ ๕ เรื่องอื่นๆ (ถ้ามี)  
  ๕.๑ การขอเสนอผลงานนวัตกรรมของหน่วยพัฒนาและประสานการฝึกปฏิบตัิงาน จ านวน ๒ 
ผลงาน ได้แก่ 10 

ผลงานที่ ๑ ระบบสารสนเทศเพื่อการจัดการหน่วยพัฒนาและประสานการฝึกปฏิบตัิงาน จัดท าโดย 
นางจิตตรีพรคล้ายแท้ และนางสาวปทัมา ทบัทิมทอง 

ผลงานที่ ๒ ระบบการแจ้งหัวขอ้การน าเสนอการฝึกปฏบิัติงานบริบาลเภสัชกรรม 
จัดท าโดย นางจิตตรีพร คลา้ยแท้ 
 15 

มติ :   ๑. นวัตกรรมผลงานที่ ๑ ให้คนละ ๒.๕ คะแนน นวัตกรรมผลงานที่ ๒ ให้ ๕ คะแนน 
 ๒. มอบหมายหัวหน้าส านักงานฯเลขานุการจัดท า (ร่าง) ประกาศเกี่ยวกับเกณฑ์การให้คะแนน เพื่อน ามา
พิจารณาในที่ประชุมคร้ังต่อไป โดยก าหนดการให้คะแนนดังนี ้
 นวัตกรรม , ผลงาน  ให้คะแนน  ๕ คะแนน : ๑ ผลงาน 
 วิจัยสถาบนั  ให้คะแนน  ๑๐ คะแนน : ๑ ผลงาน 20 

 คู่มือ   ให้คะแนน ๑๐ คะแนน : ๑ ผลงาน 
 
   ๕.๒ การจัด KM แลกเปลี่ยนเรียนรู้ ส านักงานเลขานุการคณะเภสัชศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร 
นอกสถานที่ โดยมีหัวหน้าส านักงานเลขานุการคณะฯ (๑) หัวหน้าแต่ละหน่วยงาน (๗) หน่วยงานการเงิน (๔) หน่วย
เลขานุการภาควชิา (๔) และรองคณบดีฝา่ยบริหาร (๑) ร่วมเปน็เจ้าภาพในการจัดในครั้งนี้ เพือ่สรุปโครงการฯ และ25 

เตรียมความพร้อมในการจัดท าแผนปฏบิัติการประจ าปี ๒๕๕๙  ระยะเวลาในการจัดกิจกรรมก าหนด ๒ ช่วงเพื่อหา
ข้อมูล และส ารวจผู้เข้าร่วมโครงการ ดังนี้ ช่วงที่ ๑ ระหว่างวันที ่๙ – ๑๐ พฤษภาคม ๒๕๕๘ และช่วงที่ ๒ ระหว่าง
วันที่ ๑๖ – ๑๗ พฤษภาคม ๒๕๕๘ สถานที่คือเขื่อนแม่งัดสมบรูณ์ชล อ าเภอแม่แตง จังหวัดเชียงใหม่ 
 
มติ :   ๑. ที่ประชุมพิจารณาเห็นชอบตามเสนอ 30 

 ๒. งบประมาณสนบัสนุนในการจัดโครงการฯ ดังนี ้
    ๒.๑ รองคณบดีฝ่ายบริหาร    จ านวน ๕,๐๐๐  บาท 
   ๒.๒  หัวหน้าส านักงานเลขานุการคณะฯ   จ านวน ๕,๐๐๐  บาท 
   ๒.๓ หัวหน้างาน (๒,๕๐๐บาท x ๗ คน)  จ านวน ๑๗,๕๐๐ บาท 
   ๒.๔ งบประมาณส่วนกลางคงเหลือส านักงานฯ จ านวน ๒,๐๐๐  บาท 35 

   ๒.๕ งบประมาณจากโครงการฯ    จ านวน ๓,๖๐๐  บาท 
    รวมทั้งสิ้น     จ านวน ๓๓,๑๐๐ บาท 
 ๓. มอบหมายหัวหน้าส านักงานเลขานุการคณะฯ ส ารวจวนัจัดกิจกรรม  
 ๔. มอบหมายนางสาวสรัสวดี ชยัรัตน์ หาข้อมูลเก่ียวกับราคา และสถานที่ในการจัดกิจกรรม 
 40 



 

๖ 

 

   ๕.๓ เนื่องจากห้องท างานส านักงานเลขานุการคณะเภสชัศาสตร์ ได้มีการปรับผงัที่นัง่ใหม่ จึงท าให้มี
ชุดโต๊ะประชุมว่าง ๑ ชุด ทั้งนี้ภาควิชาเภสชักรรมปฏิบัติแจ้งความประสงค์ขอใช้ชุดโตะ๊ประชุมกล่าว ส าหรับการเรียน
การสอน ประจ าห้อง ภ.๓๓๐๒ 
 
มติ :   ที่ประชุมพิจารณาเห็นชอบมอบหมายเลขานุการภาควิชาเภสัชกรรมปฏิบัติ ประสานหัวหน้าภาควิชาฯ และ5 

จัดท าหนังสือบันทึกข้อความ เสนอผู้บริหารเพื่อพิจารณาต่อไป 
 

 
ปิดการประชุม   เวลา   ๑๕.๓๐ น. 
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       (นางสาวศศลิดา ตายา)                                             (นางสาวอรัญญา อินทโชติ)                      
  ผู้จด และสรุปรายงานการประชุม                  ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
 
 15 

 
 


