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ผู้มาประชุม 
๑. รองคณบดีฝ่ายบริหาร       ที่ปรึกษา 
    (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ อรรถวิทย์ สมศิริ) 
๒. หัวหน้าส านักงานเลขานุการคณะเภสัชศาสตร์     ประธาน 10 

    (นายปวรวรรชร์ ทองค า...รักษาการ)            
๓. หัวหน้างานอาคารสถานที่และเทคโนโลยี     กรรมการ       
    (นายพพิัฒน์ สนัน่นาม...รักษาการ) 
๔. หัวหน้างานห้องปฏบิัติการ         กรรมการ 
    (นางวิภาดา บุญส่งแท้... รักษาการ) 15 

๕. หัวหน้างานนโยบายและแผน        กรรมการ 
    (นายปวีณ เทพอุโมงค์...แทน) 
๖.หัวหน้างานการเงนิและพสัดุ         กรรมการ 
    (นางชัญญานชุ สุขสบาย...รักษาการ) 
๗. หัวหน้างานกิจการนิสิตและศิษย์เก่าสัมพันธ์     กรรมการ 20 

    (นายธเรศ แก้วบวรรัตน์...รักษาการ)   
๘. ตัวแทนเจ้าหน้าที่           กรรมการ 
    (นางสาวปัทมา ทับทิมทอง...แทน) 
๙. ตัวแทนเจ้าหน้าที่           กรรมการ    
    (นางยุวดี รอดพงศ์) 25 

๑๐. ตัวแทนเจ้าหน้าที่          กรรมการ 
    (นางสาวศิรนิทิพย์ อินทรภาษิต) 
๑๑.หัวหน้างานธุรการ          กรรมการและเลขานุการ 
    (นางสาวอรัญญา อินทโชติ...รักษาการ) 
๑๒. หัวหน้างานบริการการศึกษา       กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 30 

    (นายสุรินทร์ นลิาพนัธ์...รักษาการ)   
๑๓. นางสาวนัฐรดา กันแตง   ผู้ช่วยเลขานุการ 

ผู้ไม่มาประชุม 
- 

ผู้เข้าร่วมประชุม 35 

- 

เริ่มประชุม   เวลา ๐๙.๐๐ น.            
 
 
 40 
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วาระที่ ๑ เรื่องแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 
๑.๑ เรื่องที่ประธานแจ้งให้ทีป่ระชุมทราบ 
 ๑.๑.๑  นายปวรวรรชร์  ทองค า รักษาการในต าแหน่งหัวหน้าส านักงานเลขานุการคณะฯ แจ้งให้ที่ ประชุม           

ทราบ ดังนี้ 
๑) การเดินทางไปราชการเพื่อเข้าร่วมโครงการ ศคภท. ประจ าปี ๒๕๕๗ ในระหว่างวันที่ ๗ – ๙ ธันวาคม 10 

๒๕๕๗ โดยคณะเภสัชศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เป็นเจ้าภาพ ได้ให้โควตา จ านวน ๘ คน เพื่อเข้าร่วมและน าเสนอ
ผลงาน ทั้งนี้ มีการน าเสนอผลงานจ านวน ๓ เร่ือง เป็นการน าเสนอแบบ Oral presentation ของนายเอกชัย ค าหว่าง 
๑ เร่ือง และแบบ Poster presentation ของงานบริการการศึกษา และงานกิจการนิสิตฯ  โดยน าเสนอแบบ Poster 
งานละ ๑ เรื่อง ทั้ งนี้  บุคลากรสายสนับสนุนของคณะฯ เข้าร่วมโครงการฯ จ านวน ๘ คน ประกอบด้วย                
๑) นายปวรรชร์ ทองค า ๒) นายเอกชัย ค าหว่าง ๓) นางชัญญานุช สุขสบาย ๔) นางกมลณิชา ฉิมแย้ม ๕) นางสาว15 

มหัทธนา คลังสมบัติ ๖) นางวิภาดา บุญส่งแท้ ๗) นางสาวศิรินทิพย์  อินทรภาษิต และ๘) นางสาวสรัสวดี ชัยรัตน์ 
 
มติ :  รับทราบ 

๒) งานปีใหม่ส านักงานเลขานุการคณะฯ ก าหนดจัดในวันศุกร์ที่ ๒๖ ธันวาคม ๒๕๕๗ เริ่มเวลา ๑๘.๐๐ น. 
เป็นต้นไป ณ ห้องมาคอร์ โรงแรมไอยราแกรนด์ พาเลซ ในส่วนธีมงาน การจับของขวัญ ของรางวัล จะแจ้งเวียนทาง 20 

e-mail อีกครั้ง โดยได้รับค่าใช้จ่ายสนับสนุนจากหัวหน้าส านักงานเลขานุการคณะฯ และหัวหน้างานทั้ง ๗ งาน 
 
มติ :  ๑. เสนอธีมงานดังนี้ 
        - Cosplay, Disney 
        - Cowboy 25 

        - เลียนแบบคนดัง 
        - ย้อนวัยชุดนักเรียน 
        - แฟนตาซี (นางฟ้า, ซาตาน, วรรณคดี) 
       ๒. แบ่งกลุ่มร่วมสนุกการแสดงบนเวที  
 30 

 ๓) ก าหนดการประชุมคณะกรรมการส านักงานเลขานุการคณะฯ ครั้งที่ ๑๒/๒๕๕๗ เป็นวันอังคารที่ ๒๓ 
ธันวาคม ๒๕๕๗ เวลา ๐๙.๐๐-๑๒.๐๐ น.  ณ ห้องรับรองคณบดีคณะเภสัชศาสตร์  
 
มติ :  รับทราบ 
 35 

  ๑.๑.๒ รายงานการมาปฏิบัติงานของบุคลากร ประจ าเดือนตุลาคม ๒๕๕๗ มีผู้มาปฏบิัติงานสาย ๑๔ คร้ัง
จากทั้งหมด ๒๒ วัน หากยังไม่มกีารปรับปรุงอาจจะมีมาตรการด าเนินการขั้นต่อไป ทัง้นี้ เร่ิมเก็บสถิติใหม่ ปีการศึกษา 
๒๕๕๘ 
 
มติ :  รับทราบ และมอบหมายหัวหน้างานรับเร่ืองไปแจ้งบุคลากรในหน่วยงานเพื่อรับทราบ 40 

 
 



 ๑.๒ เรื่องที่รองคณบดีฝ่ายบรหิาร และหัวหน้างานแจ้งให้ทีป่ระชุมทราบ  
  ๑.๒.๑ ผู้ช่วยศาสตราจารย์ อรรถวิทย์ สมศิริ รองคณบดีฝ่ายบริหาร แจ้งให้ที่ประชุมทราบ ดังนี้ 
  จากมติที่ประชุมคณะกรรมการประจ าคณะฯ เห็นชอบให้มีการปรับย้ายที่นั่งใหม่ของบุคลากรสายสนับสนุน
บางส่วนดังนี้ 
  - นางวิภาดา บุญส่งแท้  ย้ายจากห้องส านักงานเลขานุการคณะฯ (ภ. ๖๑๐๕) ย้ายไปยังห้องพัก5 

นักวิทยาศาสตร์ (ภ.๕๑๐๓) ในส่วนเครื่อง printer ที่จะย้ายไปไว้ห้องปฏิบัติการจะพิจารณาอีกครั้ง 
  - นางสาวอรัญญา อินทโชติ ย้ายจากห้องรองคณบดี (ภ. ๖๒๐๔) ไปยังห้องห้องส านักงานเลขานุการคณะฯ      
(ภ. ๖๑๐๕) โดยนั่งปฏิบัติงานระหว่างโต๊ะนางสาวมหัทธนา คลังสมบัติ กับนางกมลณิชา ฉิมแย้ม และจะปรับปรุง
บริเวณที่นั่งเดิมของนางสาวอรัญญา อินทโชติ เป็นห้องส าหรับผู้ช่วยคณบดี 
  - งานพัฒนาและประสานการฝึกปฏิบัติงาน ย้ายเจ้าหน้าที่ทั้งหมดคือ นางจิตตรีพร คล้ายแท้ และนางสาว10 

ปัทมา ทับทิมทอง ย้ายจากห้อง ภ. ๖๓๐๗ ไปยังห้องส านักงานเลขานุการคณะฯ โดยนั่งปฏิบัติงานแทน นางสาว       
ศิรินทิพย์ อินทรภาษิต และนางวิภาดา บุญส่งแท้ ในส่วนเอกสารของงานพัฒนาและประสานการฝึกปฏิบัติงาน จะย้าย
เฉพาะที่เก่ียวข้องกับการปฏิบัติงาน  
  - นางสาวศิรินทิพย์ อินทรภาษิต ย้ายมานั่งแทนบริเวณเดิมของ นางสาวบุญภา หลักทรัพย์ 
  - นางสาวบุญภา หลักทรัพย์ ย้ายไปปฏิบัติงานห้องอ่านหนังสือ (reading room)  15 

  - ในส่วนเครื่องส านักงานที่แต่ละงานเคยใช้ปฏิบัติงานหากย้ายไม่สามารถย้ายได้ให้ส่งคืนคณะฯ  
  - เบอร์เครื่องโทรศัพท์ เจ้าหน้าที่ซึ่งย้ายที่นั่งจะยังคงใช้เบอร์เดิม  

 - เครื่อง printer ของทุกที่นั่งในส านักงานเลขานุการคณะฯ จะถูก set ให้ใกล้กับเครื่อง printer ตัวที่ใกล้สุด 
และ ๑ เคร่ืองจะ set ไว้อย่างน้อย ๒ ชุด เผื่อกรณีที่อีกเครื่องไม่สามารถใช้งานได้  

 - การย้ายเครื่อง printer จากห้องงานพัฒนาและประสานการฝึกปฏิบตัิงาน ลงมาส านักงานเลขานุการคณะฯ  20 

และย้ายเครื่อง printer งานการเงิน และห้องรักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานส านักงานเลขานุการคณะฯ     
ออกมาไว้ด้านนอก โดยจะน าเครื่อง printer เช่าไปไว้บริเวณด้านหลังห้อง  
  - ในส่วนเครื่อง scan เห็นชอบให้ใช้เคร่ืองเดียวกัน 
 
มติ :  ๑. รับทราบ 25 

        ๒. เห็นชอบให้มีการจัดท าตู้ Locker เอกสารส าหรับห้องรองคณบดีฯ 

 ๑.๒.๒ นายธเรศ แก้วบวรรัตน์ รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานกิจการนิสิตและศิษย์เก่าสัมพันธ์ แจ้งให้ที่
ประชุมทราบดังนี้ 
 ๑) การจัดงานประชุมวิชาการความก้าวหน้าในการประกันคุณภาพและลดค่าใช้จ่ายด้านยาโดยบทบาทของ
คณะกรรมการเภสัชกรรมและการบ าบัด ของ ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ภญ.นันทวรรณ กิติกรรณากรณ์ ในวันศุกร์ที่ ๑๒ 30 

ธันวาคม ๒๕๕๗ ณ โรงแรมวังจันทน์ริเวอร์วิว โดยมีกลุ่มเป้าหมายเป็นเภสัชกรสังกัดโรงพยาบาลเขต ๒ (จ านวน ๕ 
จังหวัด ประกอบด้วยจังหวัดพิษณุโลก จังหวัดเพชรบูรณ์ จังหวัดตาก จังหวัดสุโขทัย จังหวัดอุตรดิตถ์) ขณะนี้ได้
ด าเนินการส่งหนังสือเชิญไปยังโรงพยาบาลต่างๆ จ านวน ๕๓ โรงพยาบาล  
 ๒)  การจัดงานประชุมวิชาการนานาชาติฯ  ระหว่างวันที่ ๑๐ – ๑๒ ธันวาคม ๒๕๕๗ ณ โรงแรมวังจันทน์ริ
เวอร์วิวโดยมีการเปลี่ยนแปลงสถานที่จัดประชุมเนื่องจากมีผู้เข้าร่วมประชุมเพียง ๑๒ คน จากเดิมเป้าหมายที่ตั้งไว้35 

จ านวน  ๘๐ คน จึงได้เปลี่ยนห้องประชุมจากห้องปรางอุบล เป็นห้องนิรุบล (จุคนได้ประมาณ ๕๐ คนในลักษณะ 
class room) ในส่วนอาหารว่างกับอาหารกลางวัน จัดเป็นโต๊ะให้ ไม่สามารถจัดบุฟเฟ่ต์ให้ได้เนื่องจากจ านวนผู้เข้าร่วม
ประชุมไม่ถึง ๓๐ คน วิทยากรพักที่โรงแรมภัทรารีสอร์ท ทั้งนี้ มีการเปลี่ยนสถานที่จัดประชุมในวันที่  ๑๐ ธันวาคม 
๒๕๕๗ (รอบบัณฑิต) จากห้องไชยานุภาพ ๒ เป็นห้องไชยานุภาพ ๖ ซึ่ง ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ภก.สรวุฒิ รุจิวิพัฒน์ 
จะเป็นผู้รับผิดชอบในส่วนอาหารว่าง ตารางการใช้รถตู้ นายปวรวรรชร์ ทองค า จะด าเนินการจัดท าตาราง และ40 

ประสานเรื่องผู้ช่วยงาน ในวันดังกล่าว โดยจะแจ้งให้ทราบภายหลังอีกครั้ง ซึ่งน่าจะเช่า ๑ วันคือวันที่ ๑๒ ธันวาคม 
๒๕๕๗ เนื่องจากรถตู้คณะฯ เดินทางไปกรุงเทพฯ ในส่วนวิทยากรต่างประเทศขณะนี้ได้ด าเนินการเรื่องตั๋วเคร่ืองบินไป
แล้วจ านวน ๓ คน โดยในส่วนวิทยากรที่ต้องมีการรับรองต้อนรับรอประสานกับ รองศาสตราจารย์ ดร.ภก.เนติ วระนุช 



อีกครั้ง ทั้งนี้  มีนิสิตช่วยงานประมาณ ๓๐ คน ซึ่งหากบุคลากรท่านใดประสงค์จะช่วยงานก็สามารถแจ้งความจ านงได้ 
โดยจะมีการประชุมสรุปการเตรียมงานอีกครั้งต้นเดือนธันวาคม ๒๕๕๗ 
 ๓) ขณะนี้การเตรียมงานรับพระราชทานปริญญาบัตรเสร็จสิ้นแล้ว หากใครไม่มีค าสั่ งแต่งตั้ง แต่ประสงค์จะ
ช่วยงานก็สามารถแจ้งความจ านงได้ 
 ๔) งานกิจการนิสิตได้รับการร้องเรียนเกี่ยวกับพบเจอนิสิตมีประพฤติไม่เหมาะสมช่วงกลางคืน ตามอาคาร5 

เรียนคณะเภสัชศาสตร์ ซึ่งงานกิจการนิสิตคณะฯ ได้ด าเนินการตรวจสอบพบว่าไม่ใช่นิสิตคณะเภสัชศาสตร์ โดยงาน
กิจการนิสิตจะน าเร่ืองเพื่อพิจารณาหามาตรการณ์แก้ปัญหา เช่น การก าหนดเวลาเปิด – ปิดไฟตามอาคารเรียนต่างๆ  
 
มติ :  รับทราบ 

๑.๒.๓ นางชัญญานุช สุขสบาย รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานการเงินและพัสดุ แจ้งให้ที่ประชุมทราบดังนี้  10 

๑) การเช่าคอมพิวเตอร์ จ านวน ๑๐ ชุด ขณะนี้ด าเนินการส่งมอบเรียบร้อยแล้ว  
๒) การเช่ารถตู้คณะฯ ขณะนี้ด าเนินการส่งมอบเรียบร้อยแล้ว 
๓) เครื่องปรับอากาศ จะเข้ามาท าสัญญาในวันที่ ๒๖ พฤศจิกายน ๒๕๕๗ และจะเข้ามาด าเนินการตั้งแต่วันที่ 

๑๒ ธันวาคม ๒๕๕๗ ขณะนี้อยู่ในระหว่างการวางแผนการเข้ามาปฏิบัติงานและการประสานงานในการ เข้ามา
ปฏิบัติงาน 15 

๔) ร้านกาแฟ ที่จะเข้ามาขอเช่าพื้นที่บริเวณหน่วยข้อมูลสมุนไพร ขณะนี้ได้เข้ามาช าระเงินค่ามัดจ า และค่า
เช่าเรียบร้อยแล้ว ก าลังจะท าสัญญาแต่เนื่องจากกองบริการวิชาการแจ้งเรื่องการปรับเงินประกันเป็น ๓ เท่าของค่าเช่า
ซึ่งก็จะส่งผลให้การเช่าพื้นที่ต้องมีการปรับเปลี่ยนวงเงินจากเดิมที่แจ้ง ซึ่งจะต้องประสานแจ้งไปยังร้านค้าต่างๆ                  
ที่ เช่าสถานที่คณะฯ มารับทราบเรื่องสัญญาเช่าใหม่ และด าเนินการต่อไป โดยก าหนดเริ่มสัญญาเช่าในวันที่                    
๑ พฤศจิกายน ๒๕๕๗ เป็นต้นไป 20 

 
มติ :  รับทราบ 

 ๑.๒.๔ นายปวีณ เทพอุโมงค์ เข้าร่วมประชุมแทนรักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานนโยบายและแผน แจ้งให้ที่
ประชุมทราบเกี่ยวกับการประเมินคุณภาพในส่วนส านักงานเลขานุการคณะเภสัชศาสตร์ ในวันพฤหัสบดีที่              
๒๕ ธันวาคม ๒๕๕๗ โดยขอความร่วมมือทุกหน่วยงานย่อยส่งข้อมูลส าหรับการประเมินที่รักษาการในต าแหน่งหัวหน้า25 

งานส านักงานเลขานุการคณะฯ และเข้าไปตรวจสอบข้อมูลได้ที่เว็บไซต์ QA คณะฯ  
 
มติ :  รับทราบ 

 ๑.๒.๕ นางวิภาดา บุญส่งแท้ รักษาการต าแหน่งหัวหน้างานห้องปฏิบัติการ แจ้งให้ที่ประชุมทราบดังนี้ 
๑) ก าหนดการตรวจประเมินห้องปฏิบัติการประมาณวันจันทร์ที่  ๑๕ ธันวาคม ๒๕๕๗ โดยจะมีแบ่ง                30 

การประเมิน ๓ ระยะ ซึ่งจะแจ้งทางเว็บไซต์อีกคร้ัง  
๒) การย้ายโต๊ะปฏิบัติงานของนางวิภาดา บุญส่งแท้ จากห้องส านักงานเลขานุการคณะเภสัชศาสตร์          

(ภ.๖๑๐๕) ไปยังห้อง ภ.๕๓๐๑ หมายเลขโทรศัพท์ภายในติดต่อห้องพัก โทร.๓๖๓๑ และห้องปฏิบัติการ โทร.๓๖๓๐ 
 
มติ :  เห็นควรให้มีการแจ้งเวียนประชาสัมพันธ์ภายในคณะฯ รับทราบ  35 

 ๑.๒.๖ นายสุรินทร์  นิลาพันธ์ รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานบริการการศึกษา แจ้งให้ที่ประชุมทราบ
เก่ียวกับงานบริการการศึกษาคณะฯ ได้ส่งปฏิทินการศึกษาปี ๒๕๕๘ ผ่านระบบ e-Document คณะฯ และประกาศ
ข้อมูลปฏิทินการศึกษาปี ๒๕๕๘ ผ่านระบบลงทะบียนออนไลน์แล้ว โดยในปีนี้จะแจ้งก าหนดเปิดเทอมเป็นวันที่ ๑๐ 
สิงหาคม ๒๕๕๘ ในส่วนเปิดเทอมหลังปิดการสอบปลายภาค ปีการศึกษา ๒๕๕๗ แจ้งก าหนดเปิดเทอมเป็นวันที่ ๕ 
มกราคม ๒๕๕๘  40 

 



มติ :  รับทราบ 

 ๑.๒.๗ นางสาวยุวดี  รอดพงศ์  ตัวแทนเจ้าหน้าที่ แจ้งให้ที่ประชุมทราบเกี่ยวกับการจัดบริการวิชาการ 
บริษัท ยูนิลิเวอร์ ตกลงท าสัญญาในเรื่องการทดสอบเกี่ยวกับผิว ซึ่งขณะนี้ท าสัญญาเรียบร้อยแล้วอยู่ระหว่าง         
แอดติกแอนนิคอล ซึ่งจะสามารถเริ่มท าวิจัยประมาณเดือนมกราคม ๒๕๕๘ ทั้งนี้ จะมีการเปิดรับอาสาสมัครเพื่อ
ทดสอบโดยจะมีค่าตอบแทนให้ 5 

 
มติ :  รับทราบ 

ระเบียบวาระที่   ๒ รับรองรายงานการประชุม  
 ที่ประชุมพิจารณารายงานการประชุมคณะกรรมการประจ าส านักงานเลขานุการคณะเภสัชศาสตร์ ครั้งที่ 
๑๐/๒๕๕๗ วันอังคารที่ ๔ พฤศจิกายน ๒๕๕๗ ณ ห้องรับรองคณบดี คณะเภสัชศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร                      10 

 
มติ :  ที่ประชุมมีมติแจ้งแก้ไขดังนี้   
        ๑. แก้ไขหน้าที่ ๒ บรรทัดที่ ๑๔ แก้จาก “ของงบุคลากร” เป็น “ของบุคลากร”  
        ๒. แก้ไขหน้าที่ ๖ บรรทัดที่ ๙ แก้จาก “ที่สุงกว่า” เป็น “ที่สูงกว่า” 
        ๓. แก้ไขหน้าที่ ๗ บรรทัดที่ ๑๓ แก้จาก “๑.๕๐๐” เป็น “๑,๕๐๐”และบรรทัดที่ ๓๖ แก้จาก “ปก.”  15 

            เป็น “ปจ.” 
  
ระเบียบวาระที่ ๓   เรื่องสืบเนื่อง 
 ๓.๑ รายงานความก้าวหนา้การกรอกข้อมูลประเมิน QA ส านักงานเลขานุการคณะฯ  
 20 

มติ :  ก าหนดการประเมินวันพฤหัสบดีที่ ๒๕ ธันวาคม ๒๕๕๗ ขณะนี้กรอกข้อมูลไปบางส่วนแล้ว  

 ๓.๒ การจัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน งานวิจยัสถาบัน นวัตกรรม/ผลงาน  
 
มติ :  ที่ประชุมเห็นชอบสรปุดังนี้ 
        คู่มือปฏิบัติงาน 25 

- งานกิจการนิสิตฯ จ านวน ๑ เลม่ 
- งานพสัดุและการเงิน จ านวน ๑ เล่ม 
- งานห้องปฏบิัติการ จ านวน ๑ เล่ม 
- งานประสานประสานการวิจยั จ านวน ๑ เล่ม 
- งานพฒันาและประสานการฝึกปฏิบัติงาน จ านวน ๑ เล่ม 30 

- งานวชิาการ จ านวน ๑ เล่ม 
วิจัยสถาบนั 
- งานธุรการ จ านวน ๑ เร่ือง 
- งานนโยบายและแผน จ านวน ๑ เร่ือง 
- งานวชิาการ และงานพฒันาและประสานการฝึกปฏิบัตงิาน จ านวน ๑ เร่ือง 35 

๓.๓ การก าหนดรหัสแบบฟอร์มงานตา่งๆ  
 
มติ :  ๑ งานธุรการ เห็นชอบให้ตัดข้อ ๑๘ – ๒๒ ออก และมอบให้ นางสาวอรัญญา อินทโชติ ประสานงานบุคคล
คณะฯ เพื่อสอบถามการใช้งานแบบฟอร์มข้อ ๙ และ ๑๑ ว่ายังใช้งานอยู่หรือไม่ หากไม่ได้ใช้งานก็ให้ตัดออก อักษรย่อ
ใช้รหัสเดิมคือ กต-  40 

        ๒. เห็นชอบให้ทุกงานส่งบันทึกข้อความสรุปปะหน้า แนบ file ทั้งแบบ file word และ pdf. แบบฟอร์มส่ง 



นางสาวอรัญญา อินทโชติ ตรวจสอบก่อนด าเนินการประสานส่งต่อห้องคอมพิวเตอร์เพื่อด าเนินการ up ข้อมูลลง
เว็บไซต์ 
        ๓. ทุกแบบฟอร์มให้ใช้ตัวย่อตามด้วย – และเลข ๒ ต าแหน่ง 
        ๔. งานการเงินและพัสดุแจ้งส่งสรุปข้อมูลภายหลังเนื่องจากยังไม่ได้ท าสรุปแจ้ง 
        ๕. เห็นชอบการเสนอแบบฟอร์มของงานธุรการ งานบริการการศึกษา และงานกิจการนิสิตฯ 5 

        ๖. แจ้งงานกิจการนิสิตฯ แก้ค าผิดแบบฟอร์มที่ กน-๐๐๔ จาก แบบฟอร์มค าร้องขอลาเลิก เป็น แบบฟอร์มค า
ร้องค าขอลาเรียน 

ระเบียบวาระที่ ๔  เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 
 ๔.๑ การจัดท าบริหารความเสี่ยงของส านักงานเลขานุการคณะฯ 
 10 

มติ :  มอบหมายหัวหน้างานทุกงานไปหารือกับบุคลากรในงานและส่งนายปวีณ เทพอุโมงค์ ภายในวันศุกร์ที่ ๑๙ 
ธันวาคม ๒๕๕๗ เพื่อน ามาพิจารณาในการประชุมคร้ังต่อไป 

 ๔.๒ การใช้ พิมพ์ ร่าง ตรวจทาน ในการจัดท าบนัทึกข้อความ หนังสือ ที่ลงนามโดยคณบดี เพือ่จัดส่งให้กับ
หน่วยงานภายในและภายนอกมหาวิทยาลยั  
 15 

มติ :  ๑. มอบหัวหน้างานทุกงานตรวจร่างหนังสือทุกฉบับภายในงานก่อนโดยนางสาวอรัญญา อินทโชติ จะท า
แบบฟอร์มปะหนา้หนังสือราชการเพื่อเสนอลงนามและสง่ e-mail แจ้งทุกงานใช้เหมือนกัน  
        ๒. ก่อนหนังสือเสนอคณบดีฯ ต้องผา่นหัวหน้างาน และรักษาการในต าแหน่งหัวงานส านักงานเลขานุการคณะฯ 
ทุกคร้ัง ไม่ควรเสนอคณบดีโดยตรง ฝากหัวหน้างานทุกงานประสานแจ้งบุคลากรในงานทราบ 

ระเบียบวาระที่ ๔.๑  เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณาจากประธาน 20 

  - ไม่มี – 
 
ระเบียบวาระที่ ๕ เรื่องอื่นๆ (ถ้ามี)  
 ๕.๑ การให้คะแนนนวัตกรรมส าหรับผู้รับผิดชอบ และผู้จัดท า เพื่อใช้เป็นคะแนนประเมินภาระงานของ
บุคลากรสายสนับสนุน 25 

 
มติ :  ที่ประชุมพิจารณาเห็นชอบให้คะแนน ผู้รับผิดชอบและผู้จัดท า คนละ ๑๐ คะแนน 

 ๕.๒ การสร้าง Page ใน Facebook งาน KM ส านักงานเลขานกุารคณะฯ เห็นชอบให้สร้างเปน็ลักษณะ 
Fanpage  
 30 

มติ :  มอบหมายนายพิพัฒน์ สนั่นนาม ประสานงานห้องคอมพิวเตอร์ในการสร้าง Fanpage งาน KM  
 
ปิดการประชุม   เวลา   ๑๑.๑๐ น. 
 
 35 

 
     (นางสาวนัฐรดา กนัแตง)                                      (นางสาวอรัญญา อินทโชต)ิ                      
  ผู้จด และสรุปรายงานการประชุม                        ผู้ตรวจรายงานการประชุม 


