
๑ 

 

รายงานการประชุมคณะกรรมการส านักงานเลขานุการคณะเภสัชศาสตร์ 
คร้ังที่ ๑๒/๒๕๕๖ 

วันพุธที่  ๒๕ ธันวาคม ๒๕๕๖ 
ณ ห้องรับรองคณบดีคณะเภสชัศาสตร์  มหาวิทยาลัยนเรศวร 

                      ………………………………………………………………            5 

ผู้มาประชุม 
๑. หัวหน้าส านักงานเลขานุการคณะเภสัชศาสตร์     ประธาน 
    (นายปวรวรรชร์ ทองค า...รักษาการ)          
๒. หัวหน้างานอาคารสถานที่และเทคโนโลยี     กรรมการ       
    (นายพพิัฒน์ สนัน่นาม...รักษาการ) 10 

๓. หัวหน้างานห้องปฏบิัติการ         กรรมการ 
    (นางวิภาดา บุญส่งแท้... รักษาการ) 
๔. หัวหน้างานนโยบายและแผน        กรรมการ 
    (นางสาวมหัทธนา คลังสมบตัิ...รักษาการ) 
๕. หัวหน้างานกิจการนิสิตและศิษย์เก่าสัมพันธ์     กรรมการ 15 

    (นายธเรศ แก้วบวรรัตน์...รักษาการ)   
๖. ตัวแทนเจ้าหน้าที่           กรรมการ 
    (นางจิตตรีพร คล้ายแท)้ 
๗. ตัวแทนเจ้าหน้าที่           กรรมการ    
    (นางยุวดี รอดพงศ์) 20 

๘. หัวหน้างานธุรการ           กรรมการและเลขานุการ 
    (นางสาวอรัญญา อินทโชติ...รักษาการ) 
๙. หัวหน้างานบริการการศึกษา        กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
    (นางสาวสรัสวดี ชัยรัตน์...แทน)           
๑๐. นางสาวนัฐรดา  กันแตง   ผู้ช่วยเลขานุการ 25 

ผู้ไม่มาประชุม 
๑. รองคณบดีฝ่ายบริหาร       ติดราชการ 
   (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.สกลวรรณ ประพฤติบัติ) 
๒. หัวหน้างานการเงนิและพสัด ุ        ติดราชการ 
   (นางรวิวรรณ สุขสบาย...รักษาการ) 30 

๓. ตัวแทนเจ้าหน้าที่           ติดราชการ  
   (นางสาวศิรินทิพย์ อินทรภาษิต) 

ผู้เข้าร่วมประชุม 
- 

เริ่มประชุม   เวลา ๐๙.๐๐ น.            35 

 
 



๒ 

 

รายงานการประชุมคณะกรรมการส านักงานเลขานุการคณะเภสัชศาสตร์ 
คร้ังที่ ๑๒/๒๕๕๖ 

วันพุธที่ ๒๕ ธันวาคม ๒๕๕๖ 
ณ ห้องรับรองคณบดีคณะเภสชัศาสตร์  มหาวิทยาลัยนเรศวร 

                       ………………………………………………………………       5 

วาระที่ ๑ เรื่องแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 
๑.๑ เรื่องที่ประธานแจ้งให้ทีป่ระชุมทราบ 
 ๑.๑.๑  นายปวรวรรชร์  ทองค า รักษาการในต าแหน่งหัวหน้าส านักงานเลขานุการคณะฯ แจ้งให้ที่ ประชุม           

ทราบ ดังนี้ 
๑) อ.ดร.ศราวุธ อู่พุฒินันท์ จะด ารงต าแหน่งผู้ช่วยคณบดีฝ่ายวิชาการ แทน อ.ดร.ขวัญชัย รัตนมณี ตั้งแต่วันที่ 10 

๑ มกราคม ๒๕๕๗ เป็นต้นไป  
 

มติ : รับทราบ                

  ๒) การพิมพ์ชื่ออาจารย์ในหนงัสือราชการต่างๆ ให้ใส่ดังนี้ 
อ./ผศ./รศ./ศ. + ดร. ภก./ภญ. + ชื่อ นามสกุล 15 

 
มติ : รับทราบ                

  ๓) รายงานการมาปฏิบ  ติงานของบุคลากร ประจ าเดือน พฤศจิกายน ๒๕๕๖ 
 
มติ : ๑. รับทราบ  20 

        ๒. มอบหมายหัวหน้างานแต่ละงานประสานกับบุคลากรในฝ่ายงาน 

 ๑.๒ เรื่องที่รองคณบดีฝ่ายบรหิาร และหัวหน้างานแจ้งให้ทีป่ระชุมทราบ  
๑.๒.๒ นางสาวอรัญญา อินทโชติ รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานธุรการ แจ้งให้ที่ประชุมทราบ ดังนี้ 

 ๑) การเตรียมจัดงานปีใหม่ของส านักงานเลขานุการคณะเภสัชศาสตร์ ในวันศุกร์ที่ ๒๗ ธันวาคม ๒๕๕๖              
ณ ห้องมาคอร์ โรงแรมไอยรา แกรนด์ พาเลซ  ระหว่างเวลา ๑๘.๐๐ – ๒๓.๐๐ น. จ านวน ๕๐ คน อาหารบุฟเฟ่ส์ ๑๘๐ 25 

บาท/คน(๕ อย่าง) ซอฟฟ์ดริ๊ง ๕๐ บาท/คน รวมทั้งหมด ๑๑,๕๐๐ บาท (หนึ่งหมื่นหนึ่งพันห้าร้อยบาทถ้วน)  ซึ่งขณะนี้
ได้ประสานส่งข้อความส าหรับท าป้ายติดบนเวทีเรียบร้อยแล้ว มีคาราโอแกะ และฟรหี้องส าหรับแต่งตัว ๒ ห้อง ในส่วนผู้
มีผู้ติดตามขอให้แจ้งจ านวนผู้ติดตามก่อนวันงานด้วย  
 
มติ : ๑. รับทราบ 30 

        ๒. ฝ่ายงานโสตทัศนูปกรณ์ฝากประสานขอ line ส าหรับต่อ Projector จ านวน ๑ อัน 
 
 ๒) ขณะนี้ได้ท าขออนุมัติโครงการ จ านวน ๓ โครงการ คือ ๑) โครงการผู้บริหารพบบุคลากร คณะเภสัชศาสตร์ 
ประจ าปี ๒๕๕๗  ๒) โครงการวันส าคัญ และประเพณีต่าง ๆ คณะเภสัชศาสตร ์มหาวิทยาลัยนเรศวร ๓) การพัฒนางาน
ประชาสัมพันธ์คณะเภสัชศาสตร์ ทั้งนี้ โครงการได้รับอนุมัติแล้วสามารถเร่ิมท าเบิกค่าใช้จ่ายต่างๆ ได้ 35 

 
มติ : รับทราบ 



๓ 

 

 
 ๑.๒.๒ นายธเรศ แก้วบวรรัตน์ รักษาการหัวหน้างานกิจการนิสิตและศิษย์เก่าสัมพันธ์ แจ้งให้ที่ประชุมทราบ
ดังนี้  
 ๑) ก าหนดจัดงานเลี้ยงแสดงความยินดีส าเร็จการศึกษาของนิสิต (Goodbye Senior) วันที่ ๒๕ มกราคม 
๒๕๕๗ ณ โรงแรม เดอะปาร์ค  5 

 
มติ :  ๑. รับทราบ 
         ๒. รอพิจารณาการย้ายสถานที่จัดงานครบรอบ ๒๐ ปีคณะฯ โดยจะย้ายจากโรงแรมวังจันทน์ เป็นโรงแรม             
เดอะปาร์ค 

 ๒) ก าหนดจัดโครงการปัจฉิมนิเทศ ระหว่างวันที่ ๑๑-๑๓ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๗ ณ อ าเภอเขาค้อ จังหวัด10 

เพชรบูรณ์ โดยจะจัดแยก ๒ กลุ่ม คือ หลักสูตรเภสัชศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาบริบาลเภสัชกรรม และหลักสูตรวิทยา
ศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาวิทยาศาสตร์เคร่ืองส าอาง  
 
มติ :   รับทราบ 
 15 

 ๓) การจัดประชุมเจ้าพนักงานเภสัชกร ขณะนี้ด าเนินการท าหนังสือเชิญประชุมเสร็จเรียบร้อยแล้ว โดยก าหนด
จัดระหว่างวันที่ ๑๙-๒๑ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๗ โดยงานประชุมวิชาการฯ (ส าหรับเภสัชกร) การประชุมวิชาการหนึ่ง
ศตวรรษวิชาชีพเภสัชกรรมไทย “ความก้าวหน้าในการติดตามอาการไม่พึงประสงค์จากการใช้ยา สมุนไพร และ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ” ครั้งที่ ๒ จัดในระหว่างวันที่ ๑๙-๒๑ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๗ ณ โรงแรมวังจันทน์ ริเวอร์วิว จังหวัด
พิษณุโลก มี ๒ ห้องย่อย ได้แก่ ห้องย่อยที่ ๑ การประชุมความก้าวหน้าของการติดตามความปลอดภัยของยา สมุนไพร 20 

และผลิตภัณฑ์สร้างเสริมสุขภาพ และห้องย่อยที่ ๒ การประชุมเชิงปฏิบัติการระบบยาเพื่อความปลอดภัยของ
ผู้ป่วย  และงานประชุมวิชาการฯ (ส าหรับเจ้าพนักงานเภสัชกรรมฯ) การประชุมวิชาการ “การส่งเสริมสมรรถนะการ
ท างานเจ้าพนักงานเภสัชกรรม และเจ้าหน้าที่สาธารณสุข ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๕๗ “ ครั้งที่ ๒  จัดในระหว่างวันที่ 
๑๙-๒๑ มีนาคม ๒๕๕๗ ณ โรงแรม A-ONE THE ROYAL CRUISE HOTEL PATTAYA จังหวัดชลบุรี  

 25 

มติ : รับทราบ 

 ๔) สถานวิจัยเครื่องส าอางและผลิตภัณฑ์ธรรมชาติ (cosnat) จะจัดประชุมระหว่างวันที่ ๒๐-๒๑ มกราคม 
๒๕๕๗ ณ โรงแรมวังจันทน์ ริเวอร์วิว จังหวัดพิษณุโลก ซึ่งจะฝากงานกิจการนิสิตช่วยประชาสัมพันธ์ 
 
มติ :  รับทราบ 30 

 ๑.๒.๓ นางมหัทธนา คลังสมบัติ รักษาการหัวหน้างานนโยบายและแผน แจ้งให้ที่ประชุมทราบในเรื่อง ขอเชิญ
เข้าร่วมการประเมินคุณภาพหน่วยงานย่อย รอบการประเมินปี ๒๕๕๖ ในวันที่ ๒๖ ธันวาคม ๒๕๕๖ ระหว่างเวลา 
๘.๓๐-๑๖.๓๐ น. ณ ห้องไชยานุภาพ ๖ เครื่องแต่งกายส าหรับเจ้าหน้าที่สายสนับสนุนใส่ชุดสูทสีเทาคณะฯ  
 
มติ : ๑. รับทราบ 35 

         ๒. มอบหมาย นางสาวมหัทธนา คลังสมบัติ e-mail แจ้งบุคลากรทราบก าหนดการ  

http://admin.pha.nu.ac.th/backoffice/php_form/uploads/files/100120141115p.pdf
http://admin.pha.nu.ac.th/backoffice/php_form/uploads/files/100120141115p.pdf


๔ 

 

 ๑.๒.๔ คณบดีคณะเภสัชศาสตร์ ฝากแจ้งเร่ืองการแต่งกายของบุคลากร โดยขอความร่วมมือในการแต่งกายโดย
บุคลากรหลีกเลี่ยงการใส่กางเกงยีนส์มาปฏิบัติงาน หากประสงค์จะใส่กางเกงอนุญาตให้ใส่กางเกงแสลกมาปฏิบัติงานได้ 
และขอให้ใส่สูทด้วย 
 
มติ :  รับทราบ 5 

 ๑.๒.๕ คณะเภสัชศาสตร์ ได้อนุมัติทุนศึกษาต่อในระดับปริญญาโท ให้กับนางสาวนารีรัตน์ พัดเย็นสุข โดยจะ
ศึกษาต่อ ณ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
มติ :   รับทราบ 

ระเบียบวาระที่   ๒ รับรองรายงานการประชุม  
             ที่ประชุมพิจารณารายงานการประชุมคณะกรรมการประจ าส านกังานเลขานุการคณะเภสัชศาสตร์ คร้ังที่ ๑๑/10 

๒๕๕๖ วันพุธที่ ๒๗ พฤศจิกายน ๒๕๕๖ ณ ห้องรับรองคณบดี คณะเภสัชศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร   
                    

มติ :  ที่ประชุมรับรองรายงานการประชุม 
  
ระเบียบวาระที่ ๓   เรื่องสืบเนื่อง 15 

 ๓.๑.๑ การเตรียมงานผู้บริหารพบบุคลากร ประจ าปี ๒๕๕๗ กิจกรรมส่งท้ายปีเก่าต้อนรบัปีใหม่ กิจกรรม Big 
Cleaning Day และ ๕ ส. ก าหนดจัดวันที่ ๘ มกราคม ๒๕๕๗ เครื่องแต่งกายใส่เสื้อยืดสีส้ม จ านวนคนร่วมงานประมาณ 
๑๕๐ คน งบประมาณส าหรับอาหาร เบิกจ่ายจากงบโครงการผูบ้ริหารพบบุคลากร จ านวน ๑๐๐,๐๐๐ บาท และงบ
สมทบจากโครงการอ่ืน ๘,๐๐๐ บาท รายการอาหาร ฉู่ฉ่ีเจ ผัดหมีซั่วเจ ผักทอดรวมเจ หมูปิ้ง ข้าวเหนียว ไก่ย่าง ก๋วยจับ๊ 
ผลไม้ ย ารวมมิตร ร้าน ๑๐๘ น้ าสมุนไพรเป็น น้ ากระเจี๊ยบ น้ าดอกอัญชัญ น้ าเก๊กฮวย และเพิม่ซุ้มส้มต า งบประมาณ 20 

๓,๐๐๐ บาท 
 
มติ : ๑. รับทราบ 
         ๒. มอบให้นางวิภาดา บุญส่งแท้ ประสานช่วงกล่าวต้อนรับงาน Big Cleaning Day และ ๕ ส. ห้องปฏิบัติการ
หาก รองศาสตราจารย์ ดร.ภญ.กรกนก อิงคนินันท์ ไม่สามารถกล่าวเปิดงานได้ให้ทาบทาม รองศาสตราจารย์ ดร.ภญ.25 

จารุภา วิโยชน์ แทน 

 ๓.๑.๒ สรุปปัญหาการท างานงานประชุมเชิงปฏิบัติการ ศคภท. ณ โรงแรมท็อปแลนด์ และอุทยานแห่งชาติ-       
ภูหินร่องกล้า จังหวัดพิษณุโลก ระหว่างวันที่ ๑-๔ ธันวาคม ๒๕๕๖ พบว่า การจองที่พักไม่มีปัญหา แต่มีปัญหาเรื่อง
รายชื่อผู้พัก (ทั้งที่โรงแรมท็อปแลนด์และอุทยานภูหินร่องกล้า) และปัญหาการต้อนรับซึ่งมีการขอความอนุเคราะห์รถตู้
จากมหาวิทยาลัยต่างๆ แต่ไม่ได้รับความร่วมมือเท่าที่ควร การท างานซ้ าซ้อนของฝ่ายต้อนรับในส่วนการแปะรายชื่อ30 

ห้องพักซึ่งภายหลังมีการเปลี่ยนแปลงท าได้ยาก ควรมีเจ้าหน้าที่ฝ่ายต้อนรับและยานพาหนะช่วยดูแลผู้อบรมแต่ละจุดที่
จัดกิจกรรม หรือที่พัก และควรมีทีม ประสานงาน เพื่อเตรียมพร้อมส าหรับแก้ไขปัญหาต่างๆ ในการจัดประชุม ซึ่งจาก
การปฏิบัติงานที่ผ่านมาเห็นว่าควรมีการแบ่งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบประสานงานในการดูแ ลความเรียบร้อยแต่ละ
มหาวิทยาลัย เพื่อสะดวกในการบริหารจัดการได้สะดวกในการประสานงานได้ตลอดเวลา และได้รับแจ้งจากผู้เข้าร่วม
ประชุมว่าเวลาในการเสนอผลงานน้อยไปควรปรับให้มีเวลาในการเสนอผลงานเพิ่มข้ึน การลงข้อมูลหน้าจอควรระวังเรื่อง35 

ข้อมูลหาย   



๕ 

 

 
มติ : ๑. รับทราบ 
         ๒. มอบหมายนายพิพฒัน์ สนัน่นาม รวบรวมสรุป ประมวลภาพ  ลงแผ่น CD และส่งไปยังมหาวิทยาลัยตา่งๆ    
หลังเปิดปีใหม่ 

ระเบียบวาระที่ ๔      เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 5 

ระเบียบวาระที่ ๔.๑  เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณาจากประธาน 
-ไม่มี- 

 
ระเบียบวาระที่ ๕ เรื่องอื่นๆ (ถ้ามี)  

-ไม่มี-                                        10 

 
ปิดการประชุม   เวลา   ๑๒. ๐๐ น. 
 
 
 15 

 
   (นางสาวนัฐรดา  กนัแตง)                                (นางสาวอรัญญา อินทโชติ)                      
  ผู้จด และสรุปรายงานการประชุม                  ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
 
 20 

 
 


