
๑ 

 

รายงานการประชุมคณะกรรมการส านักงานเลขานุการคณะเภสัชศาสตร์ 
คร้ังที่ ๓/๒๕๕๖ 

วันพุธที่  ๒๗ มีนาคม ๒๕๕๖ 
ณ ห้องรับรองคณบดีคณะเภสชัศาสตร์  มหาวิทยาลัยนเรศวร 

                      ………………………………………………………………            5 

ผู้มาประชุม 
๑. รองคณบดีฝ่ายบริหาร       ที่ปรึกษา 
  (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.สกลวรรณ ประพฤติบัติ) 
๒. หัวหน้าส านักงานเลขานุการคณะเภสัชศาสตร์     ประธาน 
  (นายปวรวรรชร์ ทองค า...รักษาการ)          10 

๓. หัวหน้างานนโยบายและแผน        กรรมการ 
  (นางสาวมหัทธนา คลังสมบตัิ...รักษาการ) 
๔. หัวหน้างานการเงนิและพสัด ุ        กรรมการ 
  (นางรวิวรรณ สุขสบาย...รักษาการ) 
๕. หัวหน้างานอาคารสถานที่และเทคโนโลยี     กรรมการ       15 

  (นางสาวปภสัชญา ศรีพยัฆ...แทน รักษาการ) 
๖. หัวหน้างานห้องปฏบิัติการ         กรรมการ 
  (นางวิภาดา บุญส่งแท้... รักษาการ) 
๗. หัวหน้างานกิจการนิสิตและศิษย์เก่าสัมพันธ์     กรรมการ 
  (นายธเรศ แก้วบวรรัตน์...รักษาการ)          20 

๘. ตัวแทนเจ้าหน้าที ่    กรรมการ 
   (นางสาวปัทมา ทับทิมทอง...แทน) 
๙. ตัวแทนเจ้าหน้าที่           กรรมการ 
  (นางสาวศิรินทิพย์ อินทรภาษิต) 
๑๐. หัวหน้างานธุรการ          กรรมการและเลขานุการ 25 

  (นางสาวอรัญญา  อินทโชติ...รักษาการ) 
๑๑. หัวหน้างานบริการการศึกษา       กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
  (นายสุรินทร์ นิลาพันธ์...รักษาการ)          
๑๒. นางสาวนัฐรดา  กันแตง   ผู้ช่วยเลขานุการ 

 30 

ผู้ไม่มาประชุม 
๑. ตัวแทนเจ้าหน้าที่           ติดภาระกิจ      
(นางยุวดี รอดพงศ์) 

ผู้เข้าร่วมประชุม 
-   35 

 
เริ่มประชุม   เวลา ๐๙.๐๐ น.            

 
 



๒ 

 

 
 

 
รายงานการประชุมคณะกรรมการส านักงานเลขานุการคณะเภสัชศาสตร์ 

คร้ังที่ ๑/๒๕๕๖ 5 

วันพุธที่ ๒๗ มีนาคม ๒๕๕๖ 
ณ ห้องรับรองคณบดีคณะเภสชัศาสตร์  มหาวิทยาลัยนเรศวร 

                       ………………………………………………………………       
วาระที่ ๑ เรื่องแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 

๑.๑ เรื่องที่ประธานแจ้งให้ทีป่ระชุมทราบ 10 

  ๑.๑.๑  นายปวรวรรชร์  ทองค า รักษาการในต าแหน่งหัวหน้าส านักงานเลขานุการคณะฯ แจ้งให้ที่
ประชุมทราบก าหนดการวันรดน  าด าหัวเนื่องในวันสงกรานต์ มหาวิทยาลัยนเรศวร เป็นวันพุธที่ ๑๐ เมษายน ๒๕๕๖  
เวลา ๐๗.๓๐ น. เป็นต้นไป ณ บริเวณโถงชั น ๑ อาคารส านักงานอธิการบดี 
 
มติ : รับทราบ                15 

 
๑.๑.๒ นายปวรวรรชร์  ทองค า รักษาการในต าแหน่งหัวหน้าส านักงานเลขานุการคณะฯ แจ้งให้ที่

ประชุมทราบเกี่ยวกับก าหนดการวันรดน  าด าหัวคณบดี และผู้อาวุโส เนื่องในวันสงกรานต์ คณะเภสัชศาสตร์ เป็นวัน
พฤหัสบดีที่ ๑๘ เมษายน ๒๕๕๖ เวลา ๑๓.๓๐ – ๑๕.๐๐ น. ณ โถงอาคาร ๑ หน้าธนาคารกรุงศรีอยุธยา 
 20 

มติ : รับทราบ  

   ๑.๑.๓. นายปวรวรรชร์  ทองค า รักษาการในต าแหน่งหัวหน้าส านักงานเลขานุการคณะฯ แจ้งให้ที่
ประชุมทราบเก่ียวกับโครงการพัฒนาศักยภาพและส่งเสริมการท างานอย่างมีส่วนร่วมของบุคลากร มีการเปลี่ยนแปลงวัน
และสถานที่การจัดโครงการฯ จากก าหนดการเดิมระหว่างวันที่ ๒๖-๒๘ มิถุนายน ๒๕๕๖ เปลี่ยนแปลงเป็นระหว่างวันที่  
๑๙ – ๒๑ มิถุนายน ๒๕๕๖ ทั งนี  สถานที่ในการจัดโครงการฯ มีการเปลี่ยนแปลง ซึ่งขณะนี อยู่ในระหว่างการหาข้อมูล25 

โดยจะแจ้งให้คณะกรรมการฯ ทราบอีกครั งในภายหลัง  
 
มติ : รับทราบ  

   ๑.๑.๔ นายปวรวรรชร์  ทองค า รักษาการในต าแหน่งหัวหน้าส านักงานเลขานุการคณะฯ แจ้งให้ที่
ประชุมทราบเกี่ยวกับโครงการออกหน่วยบริการวิชาการเคลื่อนที่ (Mobile Unit) ของส านักงานเลขานุการคณะฯ 30 

ระหว่างวันที่ ๒๔ – ๒๕ สิงหาคม ๒๕๕๖ ณ จังหวัดนครสวรรค์ และจังหวัดอุทัยธานี มีผู้ออกหน่วยฯ ๔ คน ได้แก่  
   ๑. นายปวรวรรชร์  ทองค า 
   ๒. นางวิภาดา บญุส่งแท้ 
   ๓. นายพิเชษฐ์ กิตติคุณ 
   ๔. นางสาวสกาวรัตน์ ทบัทองหลาง 35 

   ทั งนี   หากมีผูป้ระสงค์เข้าร่วมโครงการสามารถแจ้งชื่อเพิ่มเติมได้ 
 
มติ : รับทราบ           



๓ 

 

 
๑.๒ เรื่องที่รองคณบดีฝ่ายบรหิาร และหัวหน้างานแจ้งให้ทีป่ระชุมทราบ         

๑.๒.๑ นางสาวอรัญญา อินทโชติ รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานธุรการ แจ้งให้ที่ประชุมทราบ
เก่ียวกับเร่ือง รายงานผลการแถลงข่าวคณะเภสัชศาสตร์ เมื่อวันพฤหัสบดีที่ ๒๑ มีนาคม ๒๕๕๖ ณ โรงแรมท็อปแลนด์ 
จังหวัดพิษณุโลก ได้รับค าชมในเรื่องการจัดงานและบูท การสรุปค่าใช้จ่ายเบื องต้นจากงบจัดสรรในโครงการพัฒนางาน5 

ประชาสัมพันธ์ คณะเภสัชศาสตร์ (ภ. ๑๒๐) “กิจกรรมการจัดแถลงข่าว” จ านวนเงินทั งสิ น ๓๐,๐๐๐ บาท แต่ใช้
งบประมาณในการจัดแถลงข่าวในครั งนี  ประมาณ ๑๐,๓๗๖ บาท ทั งนี   ขอขอบคุณทุกๆ ฝ่ายที่ให้การสนับสนุนและให้
ความช่วยเหลือเป็นอย่างดี จึงท าให้การจัดงานแถลงข่าวครั งนี ประสบความส าเร็จด้วยดี  และในส่วนของสรุปการ
ประเมินผลฝ่ายประเมินผล จะด าเนินการ ท าสรุปผลและแจ้งผลประเมินให้ทราบอีกครั ง 
 10 

มติ : รับทราบ 
                 
  ๑.๒.๒ นางสาวปัทมา ทับทิมทอง ตัวแทนเจ้าหน้าที่ (แทนนางจิตตรีพร คล้ายแท้) แจ้งให้ที่ประชุม
ทราบเก่ียวกับเร่ือง การนิเทศนิสิตฝึกปฏิบัติงานของคณาจารย์ ระหว่างวันที่ ๒๐ มีนาคม – ๓๑ พฤษภาคม ๒๕๕๖ ซึ่ง
ในช่วงดังกล่าวจะมีการขอใช้รถตู้คณะฯ เป็นระยะ 15 

 
มติ : รับทราบ 
 
  ๑.๑.๓ นางสาวปัทมา ทับทิมทอง ตัวแทนเจ้าหน้าที่ (แทนนางจิตตรีพร คล้ายแท้) แจ้งให้ที่ประชุม
ทราบเกี่ยวกับเรื่อง หน่วยงานพัฒนาและประสานการฝึกปฏิบัติงาน จะจัดการประชุมวิชาการ Bioequivalence 20 

ระหว่างวันที่ ๑๗-๑๘ มิถุนายน ๒๕๕๖ ณ โรงแรมวังจันทน์ริเวอร์วิว จังหวัดพิษณุโลก โดยมีกลุ่มเป้าหมายเป็นเภสัชกร
ทั่วประเทศ ประมาณ ๕๐ คน  
 
มติ : รับทราบ 

  ๑.๑.๔ นางสาวปัทมา ทับทิมทอง ตัวแทนเจ้าหน้าที่ (แทนนางจิตตรีพร คล้ายแท้) แจ้งให้ที่ประชุม25 

ทราบเกี่ยวกับเรื่อง การน านิสิตชั นปีที่ ๔ หลักสูตรเภสัชศาสตรบัณฑิต สาขาบริบาลเภสัชกรรม ไปศึกษาดูงาน ณ 
จังหวัดพระนครศรีอยุธยา ระหว่างวันที่ ๒๕-๒๖ กรกฎาคม ๒๕๕๖ ทั งนี  ขอความร่วมมืองานวิชาการคณะฯ ช่วยงาน
ดังกล่าวด้วย  
 
มติ :  ๑. ที่ประชุมรับทราบ 30 

 ๒. มอบหมายนางสาวอรัญญา อินทโชติ ประสานงานเทคโนโลยีสารสนเทศ การจัดท าปฏิทินประชุมวิชาการ         
ที่หน้าเว็บไซต์คณะฯ โดยข้อมูลดังกล่าวมีการจัดเก็บและสามารถดูย้อนหลังตั งแต่ปี ๒๕๕๕ จนถึงปัจจุบันได้ และแจ้ง
แก้ไขในส่วน banner หน้าเว็บไซต์ให้มีการจัดเก็บและสามารถดูข้อมูลย้อนหลังได้ และในส่วนข่าวประชาสัมพันธ์         
รับสมัครงานให้ลงไว้ที่หน้าข่าวรับสมัครงานที่เดียว    

๓. มอบหมายนางสาวอรัญญา อินทโชติ นัดประชุมงานเทคโนโลยีสารสนเทศ และงานธุรการในการแบ่งความ35 

รับผิดชอบการประชาสัมพันธ์กิจกรรมต่างๆ ของหน่วยงาน  
     
  ๑.๑.๕ นางสาวปัทมา ทับทิมทอง ตัวแทนเจ้าหน้าที่ (แทนนางจิตตรีพร คล้ายแท้) แจ้ง ให้ที่ประชุม
ทราบเก่ียวกับเร่ือง ประชาสัมพันธ์ การน าเสนอการนิสิตฝึกปฏิบัติงานสร้างเสริมประสบการณ์ชีวิต (ฝึกปฏิบัติงาน สอ.) 



๔ 

 

ในวันศุกร์ที่ ๒๙ มีนาคม ๒๕๕๖ ห้อง ภ.๑๓๐๑ และ ภ.๑๓๑๑ ช่วงเช้า และมีการประกวด poster ช่วงบ่ายบริเวณโถง
อาคาร ๑ ชั น ๑ ใต้ห้องคอมพิวเตอร์คณะฯ  
       
มติ : รับทราบ 
              5 

  ๑.๑.๖ นายสุรินทร์ นิลาพันธ์ รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานบริการการศึกษา แจ้งให้ที่ประชุม
ทราบเก่ียวกับเร่ือง การรับสมัครนิสิตระดับบัณฑิตศึกษา ซึ่งข้อมูลจ านวนผู้สมัครล่าสุดอยู่ที่จ านวน ๓๐ คน ทั งนี  จะหมด
เขตรับสมัครในวันศุกร์ที่ ๒๙ มีนาคม ๒๕๕๖  
 
มติ : รับทราบ 10 

     
  ๑.๑.๗ นายสุรินทร์ นิลาพันธ์ รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานบริการการศึกษา แจ้งให้ที่ประชุม
ทราบเก่ียวกับเร่ือง การส่งเกรดภาคการศึกษาที่ ๒ ปีการศึกษา ๒๕๕๕ เป็นไปด้วยเรียบร้อย 
 
มติ : รับทราบ 15 

  ๑.๑.๘ นางรวิวรรณ  สุขสบาย รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานการเงินและพัสดุ แจ้ง ให้ที่ประชุม
ทราบเก่ียวกับเร่ือง การปรับปรุงและซ่อมแซมระบบไฟฟ้า  อาคาร ๔ และอาคาร ๕ ซึ่งขณะนี อยู่ระหว่างรอการประกาศ
สอบราคาจากส่วนกลาง งบประมาณ ๑,๐๙๙,๐๐๐ บาท ในส่วนก าหนดวันด าเนินการปรับปรุงและซ่อมแซมระบบไฟฟ้า
ดังกล่าวจะแจ้งก าหนดการที่แน่นอนอีกครั ง ทั งนี จะใช้เวลาในการดับกระแสไฟฟ้าเพื่อปรับปรุง ประมาณ ๓๐ นาที  
 20 

มติ : รับทราบ 

  ๑.๑.๙ ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.สกลวรรณ ประพฤติบัติ รองคณบดีฝ่ายบริหาร แจ้งให้ที่ประชุมทราบ 
และมอบหมายให้งานห้องปฏิบัติการด าเนินการส ารวจครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์ทั งหมดก่อนเปิดเทอม 
 
มติ : ๑. รับทราบ 25 

       ๒. มอบให้ นางวิภาดา บุญส่งแท้ รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานห้องปฏิบัติการรับไปด าเนินการ  
              
  ๑.๑.๑๐ นายพิพัฒน์  สนั่นนาม รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานอาคารสถานที่และเทคโนโลยี แจ้ง
ให้ที่ประชุมทราบเก่ียวกับ เร่ือง แผนการปรับปรุงซ่อมแซมโดยจะด าเนินการให้เสร็จสิ นก่อนการเปิดเทอม ดังนี  
  ๑. ปรับปรุงกระจกบานเกร็ดห้องน  า ชั น ๑ ทุกอาคาร 30 

  ๒. ติดพัดลมระบายอากาศแบบติดผนัง ขนาด ๑๘ นิ ว ชั น ๑ ทุกอาคาร 
  ๓. ซ่อมแซมระบบน  าประปา น  าดี และน  าเสีย หลังอาคาร ๔ ท่อเมน 
  ๔. เทพื นหน้าห้องสโมสรนิสิต 
  ๕. ตีเส้นจราจรใหม่โดยรอบๆ คณะฯ 
  ๖. ซ่อมแซมประตูเหล็กทางขึ น อาคาร ๕ กับอาคาร ๓ 35 

  ๗. ติดตั งโคมไฟฟ้าแสงสว่างอาคาร ๓ ชั น ๓ ทั งหมด ๙๐ ชุด 
  ๘. แยกพืชอาคารสมุนไพร ระหว่างไม้ประดับกับพืชสมุนไพร 
 



๕ 

 

มติ :  ๑. รับทราบ 
 ๒. รองคณบดีฝ่ายบริหาร มอบให้ นายพิพัฒน์ สนั่นนาม รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานอาคารสถานที่และ
เทคโนโลยี ด าเนินการจัดซื อเครื่องคอมพิวเตอร์ส าหรับชั นเรียน จ านวน ๕ เครื่อง และ Note book จ านวน ๒ เครื่อง 
โดยให้รอจัดซื อในปีงบประมาณ ๒๕๕๗ 

  ๑.๑.๑๑ นายธเรศ แก้วบวรรัตน์ รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานกิจการนิสิตและศิษย์เก่าสัมพันธ์ 5 

แจ้งให้ที่ประชุมทราบเรื่อง สรุปผลการด าเนินงานโครงการประชุมวิชาการส่งเสริมสมรรถนะในการท างานเจ้าพนักงาน
เภสัชกรรมและเจ้าหน้าที่สาธารณสุข ครั งที่ ๒ ซึ่งจัดระหว่างวันที่ ๒๗ – ๒๘ กุมภาพันธ์ และวันที่ ๑ มีนาคม ๒๕๕๖ ณ 
โรงแรมวังจันทน์ริเวอร์วิว จังหวัดพิษณุโลก ทั งนี  หลังหักค่าใช้จ่ายให้มหาวิทยาลัย ๑๐% แล้วเหลือก าไรทั งสิ น จ านวน 
๘๘,๐๐๐ บาท ในส่วนครั งที่ ๑ จัดที่จังหวัดเชียงใหม่ได้ก าไรหลังหักค่าใช้จ่ายแล้ว จ านวน ๑๓๐,๐๐๐ บาท และ ในส่วน
ครั งที่ ๓ จะจัดที่ โรงแรมนารายณ์ กรุงเทพฯ โดยขณะนี มีผู้สมัครทั งหมด ๗๐ คน ซึ่งมีก าหนดปิดรับสมัครในวันศุกร์ที่ 10 

๑๙ เมษายน ๒๕๕๖  

 
  ส าหรับการวางแผนการจัดโครงการประชุมดังกล่าวในปีงบประมาณ ๒๕๕๗ จะจัดท าแบบส ารวจ
ข้อมูลจากศิษย์เก่าโดยแจกจ่ายไปยังโรงแรม สสจ. มหาวิทยาลัย และร้านยาทั่วประเทศ ซึ่งผู้ตอบแบบส ารวจสามารถ
แจ้งหัวข้อการจัดประชุมได้   15 

                   
มติ : รับทราบ 

1. ๑.๑.๑๒ นางสาวมหัทธนา คลังสมบัติ รักษาการในต าแหน่งงานนโยบายและแผน แจ้ง ให้ที่
ประชุมทราบเกี่ยวกับ เรื่อง ส านักงานรับรองมาตรฐานและประเมินคุณภาพการศึกษา (องค์การมหาชน) (สมศ.) 
สมศ. แจ้งก าหนดการเตรียมเยี่ยมคณะเภสัชศาสตร์ และคณะพยาบาลศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร ในวันพุธที่ 20 

๒๔ เมษายน ๒๕๕๖ ช่วงเช้า แต่ไม่ได้แจ้งล าดับการเข้าตรวจ ซึ่งได้เตรียมการต้อนรับไว้ ๒ ห้อง คือ ห้องไชยา  
นุภาพ ๖ และห้องรับรองคณบดีฯ ทั งนี  งานนโยบายและแผน ก าลังอยู่ระหว่างการจัดเตรียมความพร้อมด้าน
เอกสาร 
 
มติ : รับทราบ 25 

  ๑.๑.๑๓ นางสาวมหัทธนา คลังสมบัติ รักษาการในต าแหน่งงานนโยบายและแผน แจ้ง ให้ที่
ประชุมทราบเกี่ยวกับ เรื่อง ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา (สกอ.) แจ้งก าหนดการประเมินระหว่างวันที่           
๑๑ – ๑๒ มิถุนายน ๒๕๕๖ ฝากผู้รับผิดชอบการกรอกข้อมูลและผู้ตรวจสอบข้อมูลแต่ละหน่วยงานเริ่มเข้ าไปกรอก
ข้อมูล จัดท า link หลักฐานต่างๆ ในเว็บไซต์ Che Online System ซึ่งสามารถเข้าไปกรอกข้อมูลได้ที่หน้าเว็บไซต์
คณะฯ  30 

 
มติ : รับทราบ 
     
  ๑.๑.๑๔ นางสาวมหัทธนา คลังสมบัติ รักษาการในต าแหน่งงานนโยบายและแผน แจ้ง ให้ที่
ประชุมทราบเกี่ยวกับ เรื่อง ก าหนดการประเมินหน่วยงานย่อย ส่วนงานภาควิชา Cosnat และร้านยา ก าหนด35 

ประเมินระหว่างวันที่ ๑๖ – ๑๗ พฤษภาคม ๒๕๕๖ ในการนี  ขอความร่วมมือให้ทุกส่วนเตรียมความพร้อมในการ



๖ 

 

ประเมินดังกล่าว  
  
มติ : รับทราบ 
       
  ๑.๑.๑๕ นางสาวมหัทธนา คลังสมบัติ รักษาการในต าแหน่งงานนโยบายและแผน แจ้ง ให้ที่5 

ประชุมทราบเกี่ยวกับ เรื่อง การจัดท าแผนปฏิบัติการ ปีงบประมาณ ๒๕๕๗ ขอความร่วมมืองานห้องปฏิบัติการ เรื่อง 
การจัดล าดับความส าคัญส าหรับการจัดซื อครุภัณฑ์ทางการศึกษา ปีการศึกษา ๒๕๕๗ เพ่ือเตรียมความพร้อม
ส าหรับแผนปฏิบัติการต่อไป 
 
มติ :   ๑. รับทราบ 10 

 ๒. มอบหมายให้นางวิภาดา บุญส่งแท้ รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานปฏิบัติการเร่งด าเนินการเรื่องล าดับ
ความส าคัญของครุภัณฑ์ทางการศึกษา เพื่อเตรียมจัดซื อภายในเดือนกรกฎาคม ๒๕๕๖ และประสานคณาจารย์เพื่อ
สอบถามว่าประสงค์จะให้มีการเปลี่ยนแปลงใดๆ หรือไม่ ทั งนี  ในส่วนการจัดซื อครุภัณฑ์ และการซ่อมแซมครุภัณฑ์ต่างๆ 
ต้องเตรียมการให้พร้อมก่อนเดือนพฤษภาคม  
 ๓. ฝากแต่ละหน่วยงานเร่ิมเขียนโครงการเพื่อเสนอเข้าแผนฯ ได้ตั งแต่นี เป็นต้นไป   15 

 
 
ระเบียบวาระที่   ๒ รับรองรายงานการประชุม 

ที่ประชุมพิจารณารายงานการประชุมคณะกรรมการประจ าส านักงานเลขานุการคณะเภสัชศาสตร์ 
ครั งที่ ๒/๒๕๕๖ วันพุธที่ ๖ มีนาคม ๒๕๕๖ ณ ห้องรับรองคณบดี คณะเภสัชศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร                     20 

 
มติ : ที่ประชุมรับรองรายงานการประชุม  
 
ระเบียบวาระที่ ๓   เรื่องสืบเนื่อง 
  -ไม่มี-        25 

 
ระเบียบวาระที่ ๔      เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 
ระเบียบวาระที่ ๔.๑  เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณาจากประธาน 

๔.๑.๑ การจัดท าปฏิทินกิจกรรมของคณะฯ ซึ่งขณะนี ได้จัดท าร่างปฏิทินตัวอย่าง (PDF file) โดยจะ
น าข้อมูลลงไว้หน้าเว็บไซต์คณะฯ และในอนาคตจะมีการน า Google Apps มาใช้ในการลงข้อมูลต่อไป และทุกคน30 

สามารถเข้ามากรอกข้อมูลในปฏิทินเดียวกันได้ 
 
มติ : ที่ประชุมพิจารณาเห็นชอบตามเสนอ  

๔.๑.๒ การวางแผนการจัดโครงการรดน  าด าหัววนัสงกรานต์ คณะเภสัชศาสตร์ ในวันพฤหัสบดทีี่ ๑๘ 
เมษายน ๒๕๕๖ เวลา ๑๓.๓๐ – ๑๕.๐๐ น. ณ โถงอาคาร ๑ หน้าธนาคารกรุงศรีอยุธยา 35 

 
มติ :  ที่ประชุมพิจารณาเห็นชอบดังนี   
 ๑. มอบหมายนางสาวอรัญญา อินทโชติ จัดท าค าสั่ง และหนังสือขออนุมัติจัดโครงการ 



๗ 

 

 ๒. มอบหมายนายสุรินทร์ นิลาพันธ์ จัดท าก าหนดการ เตรียมน  าอบ 
๓. มอบหมายฝ่ายประชาสัมพันธ์และลงทะเบียน ทาบทามผู้อาวุโสเกณฑ์อายุตั งแต่ ๕๐ ปีขึ นไป รับลงทะเบียน        
   และต้อนรับ เชิญแม่บ้านร่วมงานด้วย 
๔. มอบหมายฝ่ายการเงินและพัสดุ จัดเตรียมพวงมาลัย ดอกไม้ ของที่ระลึกส าหรับผู้อาวุโส (ผ้าเช็ดตัว) 
๕. มอบหมายฝ่ายอาหารและเครื่องดื่ม จัดเตรียมอาหารว่าง เครื่องดื่ม 5 

๖. เครื่องแต่งกายใส่เสื อลายดอก 
 

๔.๑.๓ การวางแผนการจัดโครงการพัฒนาศักยภาพและส่งเสริมการท างานอย่างมสี่วนร่วมของ
บุคลากร ระหว่างวนัที่ ๑๙ – ๒๑ มิถุนายน ๒๕๕๖  
 10 

มติ :  ที่ประชุมพิจารณาเห็นชอบดังนี   
 ๑. มอบหมายนางสาวอรัญญา อินทโชติ จัดหาสถานที่จัดโครงการซึ่งเป็นที่ไม่ไกลเกินไป เช่น จังหวัดเพชรบูรณ์ 
 ๒. มอบหมายงานบุคคล งานเลขานุการภาควิชา และงานเทคโนโลยีสารสนเทศ รับผิดชอบฝ่ายประชาสัมพันธ์ 
               และลงทะเบียน 
 ๓. มอบหมายฝ่ายการเงินและพัสดุ จัดเตรียมเร่ืองการเบิกจ่ายเงิน ของที่ระลึกวิทยากร วัสดุอุปกรณ์ 15 

๔.๑.๔ การปรับปรุงเกณฑ์การประเมินผลการปฏบิัติงานบุคลากร ประจ ารอบที่ ๒/๒๕๕๖ 
- รายงานสรุปผลการประเมินความพึงพอใจต่อผลการประเมิน 
- (ร่าง) การปรบัปรุงเกณฑ์การประเมิน 

 
มติ :  ที่ประชุมพิจารณาเห็นชอบ ดังนี  20 

๑. เห็นควรให้มีการปรับแก้ช่องตารางสลับกันของจ านวนผูต้อบกับจ านวนทั งหมดของสรุปการประเมินความพงึ 
              พอใจของบุคลากรสายสนับสนุนต่อผลการประเมินปฏิบัติงานประจ าปี ครั งที่ ๑/๒๕๕๖  
 ๒. ที่ประชุมเห็นควรปรับแก้คะแนนข้อ ๑.๒ การประเมินผลการปฏิบัติงานตาม KPI ในส่วนการจัดท าแผน 
และ KPI เป็น ๑๕ คะแนน และความถูกต้องของการจัดท าหนังสือราชการ เป็น ๕ คะแนน 
 ๓. ที่ประชุมเห็นควรเพิ่มเติมในข้อ ๑.๓ การสั่งสมความเชี่ยวชาญในงานอาชีพ ในส่วน การสรุปรายงาน และ25 

ถ่ายทอดควรมีการน าข้อมูลไปกรอกไว้ใน Blog คณะฯ เพื่อเป็นการแลกเปลี่ยนความรู้ระหว่างองค์กร ในส่วนการ
ประยุกต์ใช้ให้ท าเป็นบันทึกข้อความส่งหัวหน้าส านักงานเลขานุการคณะฯ ว่ามีการน าความรู้ที่ได้มาประยุกต์ใช้อย่างไร 
 ๔. ที่ประชุมเสนอข้อ ๔.๑ การได้รับรางวัลยกย่องเชิดชูเกียรติ ให้มีการประกวดผลงานงานวิจัยสถาบัน 
 ๕. ที่ประชุมเห็นควรเพิ่มเติมในข้อ ๔.๓ การเป็นตัวแทนบุคลากร ในส่วนได้รับเชิญเป็นวทิยากร เป็น ๒ คะแนน 
และเพิ่มเติมในส่วนผู้ช่วยวิทยากร เป็น ๑ คะแนน 30 

 
  ๒.๕ เว็บไซต์ portfolio online http://10.28.11.136/myport  ส าหรับบุคลากรสายสนับสนนุ 
 
มติ :  ๑. ที่ประชุมพิจารณาเห็นชอบตามเสนอ  
 ๒. มอบให้ นายปวรวรรชร์ ทองค า รักษาการในต าแหน่งหัวหน้าส านักงานเลขานุการคณะฯ แจ้ง35 

ประชาสัมพันธ์ให้เริ่มเข้าไปสมัคร และกรอกข้อมูลได้ตั งแต่นี เป็นต้นไป ซึ่งหากมีข้อปรับแก้ใดๆ สามารถแจ้งข้อมูล
เพิ่มเติมได้ 
            
ระเบียบวาระที่ ๕ เรื่องอื่นๆ (ถ้ามี) 

http://10.28.11.136/myport


๘ 

 

   -ไม่มี -                                     
 

ปิดการประชุม   เวลา   ๑๒. ๐๐ น. 
 
 5 

 

     
   (นางสาวนัฐรดา  กันแตง)                                     (นางสาวอรัญญา อินทโชติ)                      
  ผู้จด และสรุปรายงานการประชุม                    ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
 10 

 
 

 


